REGLAMENTO GENERAL

CENTRO EDUCATIVO
VALLES VIRTUAL CEVvi
ACUERDOS
LICENCIATURA EN ESLI14202316
COSMETOLOGIA
LICENCIATURA EN ESLI14202359
PEDAGOGIA
MAESTRIA EN INNOVACION ESM14202046
Y DIDACTICA DEL INGLES
MAESTRIA EN PEDAGOGIA ESM14202153
E INNOVACION
DOCTORADC EN EDUCACION ESD14202360

E INNOVACION

Jalisco
ﬁ Innavacién, Clencla
y Teonelagia

Direccién General
de Incorporacién %
Servicios cscolares



(28]

CONTENIDO

CAPITULO PRIMERO. - ESTRUCTURA ORGANICA
TITULO I: DEL CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL

TITULO I: DE LA ESTRUCTURA ORGANICA
TITULO Ill: ATRIBUCIONES

CAPITULO SEGUNDO. - DISPOSICIONES GENERALES
TITULO I: INTRODUCTORIO

TITULO lil: CODIGO DE ETICA

CAPITULO TERCERO. - DEL PROCESO DE ADMISION, INSCRIPCION,
REINSCRIPCION, PERMANENCIA Y ACREDITACION

TITULO I: CALENDARIO

TITULO Il: DE LA ADMISION

TITULO IIl: DE LA INSCRIPCION

TITULO IV: DE LA DEFINICION E INGRESO POR EQUIVALENCIA Y REVALIDACION
TITULO V: ALUMNOS DE REINGRESO Y REINSCRIPCIONES

TITULO VI: CONDICIONES PARTICULARES.

TITULO VIi: ACREDITACION.

TITULO Viit: DE LOS LIMITES DE TIEMPO

TITULO IX: DE LAS OBLIGACIONES DE PERMANENCIA

TITULO X: EVALUACION ACADEMICA DEFINICION Y OBJETIVOS

TITULO XI: DE SUS FINES
TITULO XII: DE LOS TIPOS DE EVALUACION, CRITERIOS Y PUNTAJES

TITULO XIll: DEL REGISTRO DE CALIFICACIONES Y DE LOS CERTIFICADOS DE
ESTUDIO

TITULO XIV: DEL CAMBIO DE PROGRAMA ACADEMICO
TITULO XV: DE LAS ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO CUARTO: EGRESO Y TITULACION ,
Cammo a San Juan No.3, San Pedro, 46580, Delegacion de San Pedro, Municifigh
: de San Juanito Escobedo, Jalisco Jalisco

oficinascentroeducativocevvi@gmail.com "

'ﬁ Innovaoién, Ciancia
¥ Tecnologka

Direccién Genera)
de Incorporacién v
Servicios =scalarac



TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES DEL SERVICIO SOCIAL

TITULO ll: DE LAS CONDICIONES INSTITUCIONALES AL PRESENTAR SERVICIO SOCIAL
TITULO Ill: DEL SERVICIO SOCIAL EN LOS SECTORES PUBLICO Y SOCIAL

TITULO IV: INSCRIPCION, PRESTACION Y ACREDITACION DEL SERVICIO SOCIAL
TITULO V: DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS PRESTADORES DEL SERVICIO SOCIAL
TITULO VI: DISPOSICIONES DISCIPLINARIAS DEL SERVICIO SOCIAL.

TITULO VII: DE LA TITULACION PARA EL NIVEL SUPERIOR

TITULO VIil: DE LAS MODALIDADES DE TITULACION

TITULO IX: DE LOS REQUISITOS GENERALES DE TITULACION
TITULO X: DE LA LEGALIZACION DE ESTUDIOS

TITULO XI: DE LAS DISTINCIONES

CAPITULO QUINTO: MODIFICACIONES Y CASOS NO PREVISTOS
CAPITULO SEXTO: DISPOSICIONES FINANCIERAS
TITULO I: CUOTAS

TITULO Ii: DE LOS TRAMITES DE SERVICIOS VARIOS

CAPITULO SEPTIMO: BECAS

TITULO I: DE LAS BECAS Y CRITERIOS DE ASIGNACION

TITULO Il: DEL TERMINO Y CANCELACION DE BECAS

CAPITULO OCTAVO. - DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIANTES

TITULO I: GENERAL

CAPITULO NOVENO. - SANCIONES Y BAJAS
TITULO I: DE LA DISCIPLINA

TITULO II: DE LAS SANCIONES

TITULO Ill: DE LAS BAJAS

CAPITULO DECIMO: LABORES DOCENTES
TITULO I: DEL PERSONAL ACADEMICO
TITULO Ii: DE LA DOCENCIA

Camino a San Juan No.3, San Pedro, 46580, Delegacion de San Pedro, Municipi@

de San Juanito Escobedo, Jalisco Jalisco
oficinascentroeducativocevvi@gmail.com et s wice
Innovacién, Clancla
h y Tecnologia

Direccidn General
de Incorporacién y
Servicios escolares



TITULO IlI: DE LOS PROGRAMAS DE ASIGNATURA
TITULO IV: EVALUACIONES Y REGISTRO DE CALIFICACIONES

CAPITULO DECIMO PRIMERO: DE LAS INSTALACIONES.
TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO DECIMO SEGUNDO: TRANSITORIOS

Camino a San Juan No.3, San Pedro, 46580, Delegacion de San Pedro, Municip@

de San Juanito Escobedo, Jalisco Jalisco
oficinascentroeducativocevvi@gmail.com &, Imovesion cian
¥ Teenelogia =

Direccién General
de Incorporacién y
Servicios wscolares



CAPITULO PRIMERO.
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA

TITULO I: DEL. CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL

Articulo 1°. E| CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, es una institucion educativa que tiene
como objetivos fundamentales la generacién, transmisién y preservacion del conocimiento en
todas sus areas y modalidades.

Articulo 2°. La mision del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, es «Formar de manera

integral verdaderos profesionales que le den grandeza y prestigio a México y dignidad a la
familias».

Articulo 3°, La vision del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, es «Ser el Centro

Educativo formador integralmente de hombres y mujeres que lleven la educacion a México “Por
un camino hacia la excelencia” ».

Articulo 4°. El CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, representa los valores contenidos en
tres areas: innovacion, superacion y formacion, siendo esta Ultima drea la que contiene las cuatro
virtudes cardinales: prudencia, justicia, fortaleza y templanza que deben estar presentes en la
vida personal, familiar y profesional que deben prevalecer durante la vida de una persona.

Articulo 5°. El CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, es una institucion que se ocupa de
preservar en sus estudiantes valores universales como: la prudencia, justicia, fortaleza,
templanza, sociabilidad, honestidad, patriotismo, humildad, respeto, lealtad, paciencia,
perseverancia y responsabilidad.

Articulo 6°. EI CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, adopta el lema: “Educar y
Educarnos”.

TITULO Il: DE LA ESTRUCTURA ORGANICA,

Articulo 7°, Este reglamento regula la integracion, organizacion y funcionamiento del CENTRO '
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, asi como su administracion.

Articulo 8°. Sus disposiciones son de orden publico, interés social y observancia general para
quienes laboran y cursan sus estudios en el CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, y tienen
por objeto:

|. Establecer las normas basicas de integracion, organizacion y funcionamiento del CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL;

Il. Identificar a las autoridades del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL y delimitar el &mbito
de su competencia; y

Iil. Determinar las reglas esenciales de organizacion y ejercicio de la administracion, en estricta
observancia a los derechos humanos.

Los actos, procedimientos administrativos y toda actividad, debe sujetarse a los principios
generales.,
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Articulo 9°. El presente reglamento lo autoriza la Junta Directiva del CENTRO EDUCATIVO
VALLES VIRTUAL y solo podra ser modificado o derogado por acuerdo expreso de la misma.

Articulo 10°. Los casos no previstos por este reglamento seran resueltos por la Junta Directiva
del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL el cual esta integrado por:

I Direccion General
il Coordinacién Administrativa

Articulo 11°. EI CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, para su organizacion y
funcionamiento estd integrado por:

I Direccidn General.

Il Coordinacion Administrativa.

. Coordinacion de Control Escolar.
V. Coordinacion Académica.

Articulo 12°. La maxima autoridad del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL se haya en la
Direccién General, encargado de la planeacion, implementacion y supervision de las actividades
que desemperian: alumnos, maestros, personal administrativo y adscrito a su autoridad; quienes
a su vez tendran la obligacion de cumplir y hacer cumplir el presente reglamento.

TITULO lli: DE LAS ATRIBUCIONES.

Direccion General

Articulo 13°, La Direccion General, encabeza el érgano de gobierno y la administracion que, de

aquella deriva, ostentando ademas la representacion legal del CENTRO EDUCATIVO VALLES
VIRTUAL.

Articulo 14°. Debe conducir las actividades administrativas del CENTRO EDUCATIVO VALLES
VIRTUAL en forma programada mediante el establecimiento de objetivos, politicas y prioridades
del mismo, con base en los recursos disponibles, procurando la consecucion de los objetivos

propuestos. Proponiendo para tal efecto, los planes y programas de desarrollo del CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

Articulo 15°. Como autoridad ejecutiva del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, tiene las
obligaciones previstas que se desprendan del presente Reglamento y las siguientes:

I. Elaborar y presentar a la junta directiva el proyecto de presupuesto de egresos de forma anual;
Il. Convocar a reuniones de avances, aclaraciones y/o de indicaciones;

I1l. Expedir los acuerdos, circulares y disposiciones administrativas necesarios para cumplir sus
atribuciones; y

IV. Las demas previstas en la normatividad aplicable.

Para la atencion de los asuntos de su competencia contara con las siguientes areas:
I Departamento Juridico
il. Consejo de Becas
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Il.  Consejo de Etica
Coordinacion Administrativa

Articulo 16°. La Coordinacién Administrativa, es responsable ante el CENTRO EDUCATIVO
VALLES VIRTUAL del manejo de los valores a su cuidado, administracién, proyeccion de los
programas y control de los bienes y servicios.

l Proponer y tramitar anualmente los recursos humanos y materiales indispensables para
llevar a cabo los programas de administracion escolar ya aprobados y supervisar su asignacion
y utilizacion;

L. Vigilar y supervisar los recursos materiales del CENTRO EDUCATIVO VALLES
VIRTUAL;

Hi. Planear y coordinar los procesos financieros del CENTRO EDUCATIVO VALLES
VIRTUAL;

V. Coordinar y supervisar las actividades del personal que conforma el CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL,

V. Coordinar y supervisar la adecuada administracion del recurso humano; asi como de los
recursos financieros y materiales asignados por CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL;

Vi Apoyar la capacitacion y asesoria técnica del personal administrativo en los programas
y areas, que permitan que el trabajo sea mas eficiente, eficaz y con calidad.

VIl.  Realizar gestiones ante la Secretaria de Administracién y Finanzas, para la solicitud de
recursos financieros;

VIll.  Supervisar los pagos de némina, el buen uso de la informacién que se derive de esta y

su entrega oportuna;
IX. Realizar un control de las operaciones contables y financieras, derivadas de las
actividades del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL;

X. Apoyar a la Direccién General en la elaboracién anual del proyecto de presupuesto de
acuerdo a las actividades programadas.

X1, Informar de manera frecuente a la Direccion General respecto los egresos del CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL;

XIl.  Llevar a cabo las requisiciones ante la Direccién de Control de Bienes e Inventarios;
Xill. Coadyuvar en forma ftotal al buen funcionamiento administrativo del CENTRO

EDUCATIVO VALLES VIRTUAL; y

XIV. Las demas actividades que le sean solicitadas por la Direccién General, propias de la
actividad administrativa.

XV. Realizar todas las actividades tendientes a la promocion, comunicacion y difusion del
CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

XVI. Para la atencion de los asuntos de su competencia contard con el Departamento de
Finanzas y Contabilidad;

Coordinaciéon de Control Escolar

Articulo 17°. La Coordinacion de Control Escolar, es la responsable ante el CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL las siguientes:

. Elaborar y proponer el plan y programa anual calendarizado de actividades del
departamento y someterlo a la aprobacién del superior jerarquico para su control,
ejecucion y evaluacion;
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1. Vigilar y supervisar que el registro y control escolar se desarrollen de acuerdo con las
normas, procedimientos, politicas, programas, metas y objetivos del CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL;

i, Proponer procedimientos y lineamientos para el desarrollo de las actividades de
registro y control escolar, acordes con los servicios educativos proporcionados por el
CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL;

V. Planear y coordinar los procesos de registro de los aspirantes a primer ingreso y de
reingreso;
V. Supervisar que los movimientos de altas y bajas de los alumnos en CENTRO

EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, se realicen conforme a las normas, los lineamientos
y los procedimientos establecidos y de acuerdo con el reglamento respectivo;

V1. Mantener actualizado el banco central de datos de evaluaciones, llevando a cabo las

medidas de seguridad establecidas por el CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL;

VIL. Dictaminar y elaborar la autorizacion de convalidacion de ciclos escolares, con base

a la normatividad y lineamientos emitidos por la Secretaria de Innovacion, Ciencia y
Tecnologia,

VI, Proponer a la Direccion General a través de la Direccion Académica, las

modificaciones, derogaciones y disposiciones al Reglamento General de
Inscripciones, Reinscripciones y Evaluaciones estableciendo las politicas y los
procedimientos para mejorar la labor administrativa en esta area;

IX. Proponer y tramitar anualmente los recursos humanos y materiales indispensables
para llevar a cabo los programas de administracion escolar ya aprobados y supervisar
su asignacion y utilizacién;

X. Coordinar de acuerdo con las politicas y los lineamientos establecidos, la expedicion
de los certificados de estudio, diplomas de capacitacion, duplicados, certificados
parciales, constancias y demas documentos oficiales, que soliciten los alumnos del
CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL como parte de los servicios escolares;

XI. Determinar, en coordinacién con la Direccion Académica, los ajustes al programa de
sistematizacion de informacién, de acuerdo con las necesidades detectadas y
requerimientos del proceso de control escolar;

Xil. Evaluar los elementos del proceso operativo de los programas de trabajo del area,
para elevar la eficiencia administrativa y apoyar la toma de decisiones;

XL, Validar la certificacion de estudios a través de constancias de autenticidad turnadas
por las diferentes dependencias gubernamentales e instituciones educativas del nive!
superior.

Coordinacion Académica

Articulo 18°, La Coordinacién Académica, es la responsable ante el CENTRO EDUCATIVO
VALLES VIRTUAL, de realizar las siguientes:

|. Elaborar y proponer el plan y programa anual calendarizado de actividades de cada una de
las licenciaturas y someterlo a la aprobacién del superior jerarquico para su control, gjecucion
y evaluacion;

Il. Proponer a la Direccion General, las modificaciones, derogaciones y disposiciones al
Reglamento General de Inscripciones, Reinscripciones y Evaluaciones estableciendo las
politicas y los procedimientos para mejorar la labor administrativa en esta area;

I1l. Determinar los ajustes al programa de sistematizacion de informacion, de acuerdo con las
necesidades detectadas y requerimientos de los procesos de control escolar; y

IV.Las que indigue la Direccién General por las necesidades del servicio.
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CAPITULO SEGUNDO.
DE LAS DISPOCIONES GENERALES
TITULO I; INTRODUCTORIO

Articulo 19°. El presente reglamento se ajustaré a las disposiciones que emanen del CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, asi como de las disposiciones generales de la Secretaria de
Innovacién, Ciencia y Tecnologia (SICyT), de tal manera que cualquier cambio debe ser
considerado y analizado para ser aprobado e incluido dentro del reglamento.

Articulo 20°, El presente reglamento establece los derechos y obligaciones de los estudiantes y
docentes teniendo como fin propiciar la sana convivencia, la cordialidad y la armonia de todas
las personas que conforman la comunidad universitaria.

Articulo 21°, La ignorancia de las disposiciones establecidas en el mismo no podra ser excusa
para evitar las sanciones correspondientes.

Articulo 22°. E| presente reglamento tiene como fin regular en forma general la postulacion,
seleccion, ingreso, permanencia, promocién, egreso, graduacion y titulacion de los estudiantes,
asi como las normas generales de conducta dentro y fuera del CENTRO EDUCATIVO VALLES
VIRTUAL.

Articulo 23°, El presente reglamento tiene efectos en todos Reconocimientos de Validez Oficial
de Estudios, otorgados por la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia impartidos en el
CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, en sus modalidades corespondientes.

Articulo 24°, Para fines de este reglamento se entendera como “Carrera’ a los estudios de
educacion superior que comprende los siguientes niveles:

I. Licenciatura

Il. Maestria.

TITULO Il: CODIGO DE ETICA

Articulo 25°. El CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, contard con un codigo de ética el

cual sera obligatorio para todo el personal, colaboradores, coordinadores, docentes, asi como
personal de apoyo.

CAPITULO TERCERO.
DEL PROCESO DE ADMISION, INSCRIPCION, REINSCRIPCION, PERMANENCIA Y
ACREDITACION

TITULO I: CALENDARIO

Articulo 26°. La Institucién dara a conocer por conducto de Control Escolar el calendario del
ciclo escolar durante cada periodo lectivo para su observancia y cumplimiento.
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Articulo 27°, La duracién de un periodo escolar dependera del plan de estudios de que se frate,
previamente autorizado por la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia.

TITULO Il: DE LA ADMISION

Articulo 28°. La Institucion se reserva en todo momento el derecho de admitir o reinscribir a
cualquier estudiante sin excepcion de causa.

Articulo 29°, El departamento de Admision del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, es la
Unica instancia facultada para la inscripcion y reinscripcion académica de estudiantes, asi como
para los tramites de altas, bajas, cambios de programas educativos y traslados.

Articulo 30°. La Institucién realizara un periodo de inscripcion a primer ingreso y reingreso, con
apego a las fechas indicadas en el calendario escolar previamente autorizado por la Secretaria
de Innovacién, Ciencia y Tecnologia.

Articulo 31°. La inscripcion o reinscripcion se encuentran sujetas a los siguientes lineamientos:

l. Quien no se inscriba dentro de los plazos sefialados perdera su derecho a cursar el periodo
lectivo.

Il. La Institucion no admite estudiantes en calidad de oyentes.

Ill. Los estudiantes sélo pueden asistir a las clases de los cursos en los que estan registrados.
Esta prohibido que los profesores afiadan nombres a las listas oficiales, cualquier adicion a
las mismas, asi como la asistencia a un curso en que no esté registrado el estudiante, carece
de validez oficial.

IV.Quienes incurran en los casos planteados en los incisos |, Il o lll estaran sujetos a las
sanciones correspondientes en el cédigo de ética.

V. El CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL daré aviso a la Secretaria de Innovacion,
Ciencia y Tecnologia, cualquier cambio relacionado con el turno de trabajo, organizacion del
alumnado, en la denominacion de la institucidon con una anticipacion de 30 dias habiles
previstos antes de efectuarse el cambio.

TITULO 1il: DE LA INSCRIPCION

Articulo 32°. Se considera que un aspirante es alumno del CENTRO EDUCATIVO VALLES
VIRTUAL una vez que ha cumplido en su totalidad con los siguientes requisitos:

I. Completar su proceso de inscripcion en el departamento de admision.
Il. Realizar el pago de reinscripcion cuando este aplique.
lll. Entregar la documentacion completa correspondiente al area de control escolar.

Articulo 33°, El alumno para quedar registrado en forma definitiva en el CENTRO EDUCATIVO
VALLES VIRTUAL y ante las instituciones oficiales que reconocen sus estudios debe, dentro de
los plazos establecidos, entregar toda la documentacion requerida en la solicitud de inscripcion.

Articulo 34°. Los alumnos que proceden de bachilleratos oficiales o incorporados tanto a la
Universidad de Guadalajara como a la Secretaria de Educacion del Estado de Jalisco deben
entregar la siguiente documentacion:
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I. Acta de nacimiento original con fecha de expedicién no mayor a tres meses de la fecha en
que se entrega y tres copias.

Il. Certificado de secundaria original y tres copias.

Il Certificado de bachillerato original y tres copias.

IV, Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) tres copias.

V. ldentificacién oficial con fotograffa (INE), tres copias.

VI. Comprobante de domicilio, dos copias.

VIi. Ocho fotografias tamario infantil de estudio, formal, en blanco y negro y acabado mate; (no
instanténeas, ni impresas).

Articulo 35°. Respecto al certificado de bachillerato que presente el aspirante, se debera
considerar lo siguiente:

I. Los Certificados de Bachillerato de la Universidad de Guadalajara o incorporados a la misma,
requieren la legalizacién, primero de la misma Universidad de Guadalajara, asi como la
legalizacion de firmas por la Direccion de Gobierno del Estado. En caso de haber egresado en
otro estado de la replblica, el certificado de bachillerato debera contar con el sello del Gobierno
del Estado de la entidad federativa en la que se realizaron los estudios; incluyendo el caso que
aparezca en el certificado la leyenda: “Este certificado es valido en los Estados Unidos Mexicanos
y no requiere de tramites adicionales de legalizacion” también se solicitara la carta de validacion
o el oficio de validacion expedido por la escuela de procedencia. Si el certificado es de UNAM,
SECRETARIA DE LA DEFENSA NACIONAL (SEDENA), SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL
(en el encabezado del documento) y COLEGIOS DE BACHILLERES, estos no necesitan
legalizacion.

Il. La fecha de conclusion del plan de estudios del certificado de bachillerato no podra ser
posterior a la del inicio de clases de la carrera en la que el solicitante aspira a inscribirse.

lil. Los certificados de bachillerato en la modalidad Intensiva Semiescolarizada deben indicar la
fecha de la Ultima asignatura acreditada y ésta no podré ser posterior a la del inicio de clases de
la carrera en la que el solicitante aspira a inscribirse.,

Articulo 36°. Los alumnos que procedan de nivel medio superior estatal no incorporado a la
Universidad de Guadalajara o a la Secretaria de Educacion del Estado de Jalisco entregaran la
documentacion escolar sefialada en el articulo 39° del Titulo il De la Inscripcion.

Articulo 37°. En caso de que el aspirante presente documentos apdcrifos, alterados, o que no
cumplan con las normas establecidas por la autoridad que reconoce los estudios, se anulara la
inscripcion respectiva y quedaran sin efecto todos los actos derivados de la misma, sin
responsabilidad alguna ni obligacién de reembolso por los pagos realizados al CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

Articulo 38°. El alumno que no haya entregado la documentacion sefialada en el Titulo 1
Inscripcion, dentro del plazo fijado por el CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL:

I. Perdera su derecho a acreditar las materias en las cuales estaba inscrito por lo que no podra
presentar evaluaciones finales ordinarias.

Il. Sera dado de baja y debera cubrir las parcialidades que hasta ese momento adeude.

mediante la revalidacidn o equivalencia de estudios cursados en otras universidades del pai

Articulo 39°, Los candidatos que deseen ingresar al CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAEE
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del extranjero, se sujetardn a las disposiciones de la autoridad que reconoce los estudios, asi
como a las que determinan la ley mexicana ademas de cubrir los aranceles respectivos.

Articulo 40°. El alumno de primer ingreso que desee cursar una carrera profesional diferente a
aquella en que fue admitido, podra solicitar el cambio en la Coordinacién de Control Escolar antes
de concluir la primera semana de clases.

Articulo 41°. Una vez que el estudiante esté inscrito en una carrera y que su documentacion
haya sido remitida para su aprobacion, ante la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia,
no podra realizar cambio, en el mismo ciclo escolar, de turno o a otra carrera que se imparta el
CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

Articulo 42°. En caso de que el estudiante decida inscribirse en una carrera distinta a la elegida
inicialmente, debera tramitar su baja administrativa por escrito exponiendo los motivos por los
que ha decidido realizar el cambio de carrera.

Articulo 43°. El alumno podra solicitar como maximo dos cambios de carrera durante su estancia
en el CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

Articulo 44°. La reinscripcion es el proceso que realiza un estudiante al concluir un periodo
escolar, para continuar sus estudios en aiguno de los Programas Educativos del CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

Articulo 45°. Se tendran periodos de inscripcion anticipada, para cubrir el costo de la inscripcion
y las parcialidades conforme a las cuotas vigentes al momento de realizar el tramite, con la
intencion de beneficiar la economia de los estudiantes, si la situacion financiera del CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL asi lo permite.

Articulo 46°, Los tramites de inscripcion y reinscripcion se deberan realizar por parte del propio
alumno. Por excepcion, podra hacerlo otra persona siempre y cuando acredite legalmente su
personalidad como padre, tutor o apoderado legal.

Articulo 47°. El CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL asignaré al alumno turno y grupo, en
razén de los cupos disponibles bajo las siguientes observaciones:

I. En ningln caso se considerara el antecedente del turno como una condicion de compromiso
para la subsiguiente inscripcion,

Il. Los estudiantes podran ser transferidos de un turno a otro cuando la Institucion lo considere
pertinente.

Ill. Sélo se autorizara la apertura de un nuevo grupo-materia si se cumple con el nimero minimo
de estudiantes que la Institucion sefiale.

TITULO IV: DE LOS ESTUDIANTES EXTRANJEROS.

Articulo 48°. Para efectos del presente reglamento, se define como extranjero a aquella persona
que no ha nacido en los Estados Unidos Mexicanos, que no ha sido naturalizado y que no forma
parte de la comunidad politico - social de forma legal en México.
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Articulo 49°. Los estudiantes extranjeros deberdn hacer los trémites de acuerdo con el
Calendario Escolar Institucional vigente y autorizado previamente por la Secretarfa de
Innovacién, Ciencia y Tecnologia.

Articulo 50°. El CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL admitira estudiantes extranjeros
siempre y cuando cumplan las condiciones de los estudiantes nacionales y lo siguiente:

I. Que los documentos de nacimiento y estudios estén debidamente legalizados por el pais de
origen y por la autoridad educativa correspondiente.

II. Que acrediten su calidad migratoria para poder estudiar.

HIl. Que el estudiante cuente con la revalidacién de estudios correspondiente debidamente
autorizada por la autoridad correspondiente.

IV. Se entreguen todos los documentos originales y fotocoplias, asf como las fotografias
solicitadas.

V. El alumno estd obligado a presentar los refrendos de su condicion migratoria que se le
soliciten durante el franscurso de la carrera, hasta su titulacion.

V1. Elincumplimiento de las disposiciones en el punto nimero.

V. Tiene como consecuencia la invalidacién de los estudios efectuados por el alumno sin
responsabilidad para el CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

Articulo 51°. De comprobarse falsedad total o parcial de cualquier documento entregado por el
estudiante, se anulara su inscripcion y quedaran sin efecto todos los actos derivados de la misma,
reservandose la Institucién el derecho de notificarlo a las autoridades competentes; sin que por
este hecho proceda la devolucién de las cuotas pagadas, o la cancelacion de los adeudos.

TITULO V: DE LA DEFINICION E INGRESO POR EQUIVALENCIA Y REVALIDACION

Articulo 52°, La equivalencia de estudios es la compatibilidad de contenidos entre dos 0 mas
asignaturas de un Plan de Estudios del mismo nivel educativo, pero de planes de estudio
diferentes y cuyos estudios se hayan realizado en el Sistema Educativo Nacional. El CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL expedira de forma interna un Dictamen de Equivalencia Interno
también llamado “D.E.I" cuando el plan de estudios sea equiparable entre si y no se requiera una
equivalencia acreditada por la autoridad correspondiente.

Este se podra expedir bajo los siguientes supuestos:

PRIMER SUPUESTO. EL ALUMNO(A) DESEA CAMBIARSE DE UN PLANTEL A OTRO PLANTEL
| DE LA MISMA IES.

En este primer supuesto, las posibilidades son dos, que el alumno haga el cambio con el mismo plan
de estudios o a uno diferente.

SEGUNDO SUPUESTO. EL ALUMNO(A) DESEA CAMBIARSE DE UNA CARRERA A OTRA
CUANDO ENTRE AMBOS PLANES DE ESTUDIO EXISTEN MATERIAS COMUNES.

En este segundo supuesto, las posibilidades son dos, que el alumno haga el cambio en el mismo
plantel entre planes de estudios diferentes o, que haga el cambio de un plantel diferente a otro de la
misma casa de estudios entre planes de estudio diferentes.

TERCER SUPUESTO. EL ALUMNO(A) SE DA DE BAJA Y DESEA INCORPORARSE A LA MISMA
CARRERA CUANDO LA INSTITUCION YA ACTUALIZO EL PLAN DE ESTUDIOS.
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En este tercer supuesto, las posibilidades son dos, que el alumno haga el cambio en el mismo plantel
o que haga el cambio de un plantel diferente a otro de la misma casa de estudios.

CUARTO SUPUESTO. EL ALUMNO(A) SE DA DE BAJA Y DESEA INCORPORARSE A OTRA
CARRERA CUANDO ENTRE AMBOS PLANES EXISTEN MATERIAS COMUNES.

En este cuarto supuesto, las posibilidades son dos, que el alumno haga el carbio en el mismo plantel
entre planes de estudios diferentes o, que haga el cambio de un plante! diferente a otro de la misma
casa de estudios entre planes de estudio diferentes.

QUINTO SUPUESTO. EL ALUMNO(A) DESEA CURSAR UNA SEGUNDA CARRERA CUANDO
ENTRE AMBOS PLANES DE ESTUDIO EXISTEN MATERIAS COMUNES.

En este quinto supuesto, las posibilidades son dos, que el alumno curse Ia segunda carrera en el

mismo plantel o, que la curse en un plantel diferente en la misma casa de estudios. Siendo procedente
cursar los planes de estudios a |a par.

Articulo 53°. La revalidacion de estudios es la compatibilidad de contenidos entre dos o mas
asignaturas de dos planes de estudio similares del mismo nivel educativo aprobados por la
misma autoridad educativa.

Articulo 54°. Podran ingresar al nivel superior, los estudiantes provenientes de otras
Instituciones Educativas nacionales o extranjeras, con estudios parciales del ciclo educativo que
soliciten, si ademas de satisfacer las condiciones del primer ingreso necesarias segln el caso,
cumpliendo con:

I. Tener el certificado parcial de estudios correspondiente.

Il. Tener el dictamen de equivalencia o revalidaciéon segln corresponda.

Ill. Todos los demas requisitos del nuevo ingreso establecidos en el Titulo de la Inscripcidn de
este reglamento.

Articulo 55°. El CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL no abrirg grupos especiales para los
estudiantes de ingreso a niveles intermedios; los interesados se sujetaran a los grupos-materia
y turnos abiertos en el periodo escolar y calendario correspondiente. ‘

Articulo 56°. El estudiante que ingrese por equivalencia o revalidacién debera tramitarla de
manera previa a la inscripcion, de no contar con su dictamen al concluir el primer periodo escolar,
sera dado de baja de la Institucidon y no seran validos los estudios realizados.

TITULO VI: ALUMNOS DE REINGRESO Y REINSCRIPCIONES

Articulo 57°. Se considera alumno de reingreso a todo aquel que cuando menos en una ocasion
estuvo inscrito en un programa educativo en el CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL e
interrumpié sus estudios, o bien, no entregd la documentacion completa por lo que causé baja
administrativa o temporal.

Articulo 58°. El estudiante de reingreso, en razon de su situacion escolar, podra tener la calidad
de regular o irregular.

I. Estudiante regular es aquel que al reiniciar sus estudios demostrd haber acreditado-todas las
asignaturas cursadas en ciclos escolares anteriores, y no tiene ningin impedimento
reglamentario.

Il. Estudiante irregular es aquel que:
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a) No aprob6 una o mas asignaturas del total de unidades de aprendizaje que cursé durante un
periodo lectivo.

b) Ha dado de baja asighaturas.

¢) No ha cursado todas las materias que la institucién ofrece, por asi convenir a sus intereses.
d) Se ha inscrito por equivalencia o revalidacién y el resultado de su dictamen no acredito todas
las asignaturas que conforman el mapa curricular de la carrera a la que se ha inscrito.

e) Ha tenido alglin otro impedimento reglamentario.

Articulo 59°. Tienen derecho al reingreso al CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, aquellos
estudiantes irregulares que:

|.  Hayan cumplido con la entrega de toda la documentacion oficial reglamentaria para la
continuacion de los estudios,

II. No hayan reprobado més de tres asignaturas en un mismo periodo escolar.

Il No hayan acumulado més de nueve asignaturas reprobadas en el transcurso de su carrera
(incluyendo las regularizadas), sin importar que hayan realizado cambio de carrera.

IV. No hayan reprobado una misma asignatura por tercera ocasion, incluyendo: el curso
ordinario, el examen extraordinario y el curso de ultima oportunidad,

V. Se encuentren dentro del limite de tiempo establecido para la conclusion del programa de
carrera que indica este reglamento.

VI. Se reinscriba en los plazos que el calendario escolar fije para dicho tramite.

VIl. Estén libres de sanciones académicas y/o administrativas.

VII. Hayan cumplido con todas sus obligaciones econdémicas.

Articulo 60°. Si un alumno interrumpié sus estudios por un periodo no mayor a dos afos (baja
temporal) y no fue sujeto de baja académica o disciplinaria, tienen derecho de reingreso al
programa de carrera y para poder continuar debera:

l.  Solicitar ante el departamento de admisién dentro del periodo sefialado para ello la
reinscripcion.

Il. Sujetarse al plan de estudio vigente.

Ifl. En su caso, tramitar entre la Secretaria de Innovacioén, Ciencia y Tecnologia la equivalencia
de estudios correspondientes.

IV. Realizar el tramite de reinscripcion.

V. Silainterrupcion es mayor a dos afios, la solicitud de reingreso sera dictaminada por la Junta
Directiva.

Articulo 61°. Asignaturas reprobadas son aquellas que no han obtenido una calificacion igual o
mayor a (6.0) seis puntos cero al final del curso.

Articulo 62°. La reinscripcion es el trémite que en cada periodo ordinario realiza el alumno para
poder continuar sus estudios.

Articulo 63° Para realizar el tramite de reinscripcion a cada perfodo, el alumno debe:

I.  No presentar adeudo administrativo o financiero, con el CENTRO EDUCATIVO VALLES
VIRTUAL.

Il. Reinscribirse en los plazos que el calendario escolar fije para dicho tramite.

Ill. Efectuar los pagos por reinscripcion desde el portal de la universidad o en Sucursal Bancaria
convenida por el CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL dentro de los plazos establemdos
V. No contar con alguna sancion acadéemica o administrativa.
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Articulo 64° El pago de la reinscripcion efectuado por el alumno en ningn momento obliga al
CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL a recibirlo como tal si la situacion escolar del
estudiante contraviene las disposiciones de este reglamento.

TITULO Vii: CONDICIONES PARTICULARES.

Articulo 65°, El estudiante que se encuentre en condiciones especiales fuera de los articulos
anteriormente descritos, Gnicamente podra incorparase al CENTRO EDUCATIVO VALLES
VIRTUAL con la aprobacion escrita de la junta directiva.

TITULO Vill: ACREDITACION.

Articulo 66°, Se entiende por acreditacion de estudios, al resultado del proceso de elaboracién
de las actas de calificaciones que reflejan el resultado de las evaluaciones de conocimientos de
los estudiantes. Es decir, cuando el docente hace digno de crédito de manera oficial, el resultado
de la evaluacién aplicada al estudiante.

Articulo 67°. Se entiende por registro de calificaciones al resultado del proceso de transcripcion
de calificaciones que realiza la Coordinacién de Control Escolar, en los formatos preestablecidos
por la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco, con el fin de curnplir
con la normatividad establecida.

Articulo 68°. El Departamento de Control Escolar del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL
es responsable de hacer cumplir a la comunidad universitaria, la normatividad respectiva que la
Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco establezca para la
acreditacion de estudios y registro de calificaciones.

Articulo 69°, El Departamento de Control Escolar del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL
es el responsable de mantener actualizados los registros de calificaciones del estudiante, asi
como de informarios oportunamente a la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia.

Articulo 70°. Para acreditar cualquier asignatura, todos los alumnos del CENTRO EDUCATIVO
VALLES VIRTUAL estén obligados a inscribirse y cursaria por lo menos en una ocasion.

Articulo 71°. Los alumnos del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL pueden acreditar las
asignaturas del plan de estudip al que se encuentren inscritos por medio de cursos ordinarios.

Articulo 72°. En cualquiera de los casos anteriores el alumno esté obligado a cumplir con los
requisitos académicos y administrativos correspondientes para acreditar una asignatura, de lo
contrario es causal de baja académica o por adeudo de Materia.

TITULO IX: DE LOS LIMITES DE TIEMPO

Articulo 73°. Los estudiantes de los programas de carrera, disponen de 15 periodos naturales
escolares establecidos por la para concluir totalmente el ciclo de estudios del programa, a partir
de su primera inscripcion.
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Articulo 74°. Los estudiantes de carrera, del sistema incorporado a la Secretaria de Innovacion,
Ciencia y Tecnologia, disponen de nueve a diez periodos escolares, a excepcion de que se
marque distinto, para concluir totalmente el ciclo de estudios del programa, a partir de su primera
inscripcion.

TITULO X: DE LAS OBLIGACIONES DE PERMANENCIA

Articulo 75°. Los estudiantes, para presentar examen final, deberan tener una asistencia minima
del 80% en cada una de las asignaturas inscritas en el periodo escolar, bajo el sistema de
estudios incorporado de la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia tanto en la modalidad
escolarizada, no escolarizada y mixta.

Articulo 76°. Los estudiantes deberan asistir a todas las actividades escolares y extraescolares
en las que se encuentra inscrito dentro del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

Articulo 77°. Para tener acceso a las instalaciones en general, dreas deportivas, laboratorios, y
dreas comunes es necesario que el estudiante acredite su vigencia como alumno mostrando las
veces que le sea requerido su credencial del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

Articulo 78°. Por disposicién del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL el docente debe
elaborar y dar a conocer a la Direccién del Plantel las ribricas y criterios de evaluacion de las
tareas, trabajos, proyectos y actividades a realizar durante el curso, mismos que seran
autorizados para darlos a conocer a los alumnos al inicio del ciclo.

TITULO XI: DE SUS FINES

Articulo 79°. El motivo de la evaluacién es que el personal académico disponga y aplique los
instrumentos y/o elementos necesarios para comprobar el grado en el que el estudiante logra
los objetivos del aprendizaje, para retroalimentarlo, guiarlo, asesorarlo y orientarlo hacia el mejor
aprovechamiento de conocimientos y alternativas en la solucién de problemas.

TITULO Xii: DE LOS TIPOS DE EVALUACION, CRITERIOS Y PUNTAJES

Articulo 80°; El alumno inscrito a una asignatura solo tiene derecho a presentar evaluacion
ordinaria o final cuando:

I. Ha cubierto los requisitos académicos que se establezcan para el curso por parte del
CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL y el docente.

Il. Haya cubierto la totalidad de los pagos por colegiaturas del periodo escolar.

lll. Haya asistido como minimo al 80% de las clases impartidas durante el periodo en modalidad
escolarizada o mixta, '

IV. No estar sujeto a sanciones administrativas o académicas.

Articulo 81°. La Institucion aplicaré tres tipos de evaluacién en el nivel superior:

I, La evaluacién parcial, del sistema incorporado a Secretaria de Innovacion, Ciencia y
Tecnologla, con la que el docente deberd revisar, examinar, evaluar y juzgar sistematicamente
los resultados de la enseiianza.
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ll. La evaluacién ordinaria o final es aquella que considera la totalidad del contenido de la
asignatura y tiene como finalidad comprobar el conocimiento global y habilidades adquiridos por
parte del alumno durante un ciclo escolar.

Ill. La evaluacién extraordinaria servird para acreditar aquellas asignaturas que el alumno no
acreditd satisfactoriamente en el periodo ordinario y se presenta en una sola ocasién por ciclo
escolar.

IV. La evaluacion extraordinaria con la que el docente debera revisar, examinar y juzgar
sistematicamente cubrira todo el programa de estudios de la asignatura tendra un valor minimo
aprobatorio de seis (6) y maximo de siete (7).

Articulo 82°. Es de caracter obligatorio que el estudiante realice el pago correspondiente antes
de presentar la evaluacién extraordinaria. EI CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL se
reserva el derecho de aplicar examen extraordinario a aquellos alumnos que no cumplan con el
requisito antes mencionado.

Articulo 83°. Todas las evaluaciones realizadas por el docente deberén ser asentadas en su
respectiva acta de calificaciones misma que tendra validez siempre y cuando cuente con la firma
del profesor titular y director de plantel que avala las calificaciones asignadas por el docente.

Articulo 84°, El estudiante tendra derecho a presentar en evaluacion extraordinaria, hasta el
50% de las asignaturas cursadas en evaluacion por ciclo. En caso de excederse
automaticamente debera recursar el ciclo escolar completo en el ciclo escolar inmediato
siguiente.

Articulo 85°. Es prioridad para el estudiante recursar la o las asignaturas gue no acredito por
sobre las asignaturas del ciclo inmediato siguiente.

Articulo 86°. La calificacion final obtenida por un estudiante en cualquier tipo de evaluacion, no
es susceptible de renuncia por ningiin motivo,

Articulo 87°. Es responsabilidad del alumno informarse de la calificacion final obtenida en cada
materia, dentro de los tres dias habiles posteriores a la evaluacion final. La calificacion oficial es
la que aparecera en el acta correspondiente.

Articulo 88°. Es derecho de los estudiantes presentar inconformidad del resultado de una o
varias evaluaciones.

Articulo 89°. El alumno que desee recurrir al proceso de inconformidad deberé hacerlo por escrito
en las proximas 24 horas después de haber recibido su evaluacién presentando los argumentos
y pruebas que sustenten la razén de su inconformidad.

Articulo 90°. No procedera ninguna solicitud de revision presentada fuera del plazo establecido,
que no se apegue al procedimiento, o que a juicio de la Coordinacion del Programa Académico
correspondiente y la Direccién del Plantel sea notoriamente infundada.

Articulo 91°, El desahogo de la inconformidad del alumno sera bajo los siguientes terminos:
|. La revisién versara exclusivamente sobre la calificacion de la evaluacion final, o la
integracion de la calificacion definitiva del periodo ordinario.
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Articulo 100°. El registro de las calificaciones en los Kardex y certificados, se haré tomando como
base la escala del 0 (cero) al 10 (diez) con un decimal. La calificacién minima aprobatoria es de
6.0 (seis punto cero).

Articulo 101°. El Certificado de Estudios, parcial o total, es el documento oficial que el CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL expide y envia a la Secretaria de Innovacion, Ciencia y

Tecnologia, para dar validez oficial a los estudios que cualquier alumno haya cursado en la
Institucion.

Articulo 102°, En caso de requerir la expedicion de un Certificado Parcial de Estudios, este hara
constar el nombre y niimero de las asignaturas acreditadas por el estudiante, que se consignan
en el plan de estudios.

Articulo 103°, Para la expedicién de Certificado Total se hara constar el nombre o nimero de las

asignaturas que se consignan el plan de estudios correspondiente, asi como el promedio
obtenido.

Articulo 104°. Para que la expedicion de los certificados de estudios parciales o totales se realice
con base en la normatividad de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia, el
Departamento de Control Escolar de la Institucion debera enviarlos en tiempo y forma a dicha
dependencia para que aquélla los revise y registre en sus archivos.

TITULO XIV: DEL CAMBIO DE PROGRAMA ACADEMICO

Articulo 105°. El director del plantel y la Direccién de Control Escolar son las Unicas instancias
que tienen la facultad de efectuar cualquier tipo de cambio de programa educativo, previo
cumplimiento por parte de los estudiantes de los requisitos necesarios establecidos tanto del
CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL como de la Secretaria de Innovacién, Ciencia y
Tecnologia.

TITULO XV: DE LAS ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 106°, El requisito extra-curricular no es obligatorio para los estudiantes del CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

Articulo 107°, Las actividades extracurriculares no otorgan créditos académicos y el resultado de
su cumplimiento se expresa como AC (Acreditado) y NA (No acreditado).

Articulo 108°. Los requisitos para acreditar las actividades extracurriculares son:

I Debera contar con todo el material requerido para cursar el programa.

il Cumplir con el 80% de asistencia.

M. Concluir el proyecto de aprendizaje de manera exitosa, que demuestre la adquisicion
de conocimientos y/o habilidades.

V. Cualquier otra dispuesta por la Direccién Académica y la Direccion del Plantel en
observancia de lo dispuesto por el docente.

CAPITULO CUARTO,
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Del EGRESO Y TITULACION
TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES DEL SERVICIO SOCIAL

Articulo 109°. El presente reglamento establece las bases y fija los lineamientos para la
prestacién del Servicio Social de los estudiantes y pasantes de las carreras del CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

Articulo 110°. Se entiende por Servicio Social el trabajo de caracter temporal y obligatorio sin
remuneracién econdmica que ejecuten y presten alumnos durante los Ultimos periodos de
estudio o pasantes, con la finalidad de brindar un servicio a la comunidad, de acuerdo con la
Normatividad que emanan del Articulo 5° Constitucion. El Servicio Social es la actividad formativa
y de aplicacién de conocimientos que de manera temporal y obligatoria realizan los alumnos o
pasantes del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL en beneficio de la sociedad, del Estado
y de la propia Institucion Educativa a la que pertenecen.

Articulo 111°. El Servicio Social en el CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, tiene como
objetivos:
I. Extender los beneficios de la ciencia, la técnica y la cultura a la sociedad, con el fin de
impulsar el desarrollo sociocultural, especialmente de los grupos sociales mas desprotegidos.
i Fomentar en el prestador, una conciencia de servicio, solidaridad, compromiso y
reciprocidad a la sociedad a la que pertenece.
Ill. Coadyuvar al desarrollo cultural, econémico y social del Estado, a través de los planes y
programas de los sectores social y publico.
IV. Fomentar la participacion de los alumnos o pasantes en la solucidn de los problemas
prioritarios estatales y nacionales.
V. Promover en los alumnos o pasantes actitudes reflexivas, criticas y constructivas ante
la problematica social.
VI. Contribuir a la formacién académica y capacitacién profesional del prestador del Servicio
Social.
VIl. Promover y estimular la participacion activa de los prestadores del Servicio Social, de
manera que tengan oportunidad de aplicar, verificar y evaluar los conocimientos, habilidades,
actitudes y valores adquiridos.
VHI. Fortalecer la vinculacién de la Universidad con la sociedad.

Articulo 112°. La prestacion del Servicio Social es un requisito indispensable para la titulacién
en cualquiera de las carreras que el CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL ofrece a nivel
superior.

Articulo 113°. La prestacion del Servicio Social universitario no genera ninguna relacion de tipo
laboral.

Articulo 114°. El nimero de horas que el prestador de servicio social debera realizar para liberar
su servicio sera de 480 (cuatrocientas ochenta) horas; excepto en el caso de programas de
ciencias de la salud que deberan realizar un afio completo de servicio social.

TITULO Ii: DE LAS CONDICIONES INSTITUCIONALES AL PRESENTAR SERVICIO SOCIAL
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Articulo 115°. Para que el estudiante preste su Servicio Social deberéd haber cubierto como
minimo el 70% de créditos, de su programa de estudios; excepto para el caso de programas de
ciencias de la salud que podréan realizar su servicio social hasta que concluyan el 100% de los
créditos y cuente con su Carta Pasante.

Articulo 116°, El estudiante debera cubrir come minimo 480 horas (cuatrocientas ochenta) y
méaximo 600 horas (seiscientas), no remuneradas (excluye gastos de ayuda) de Servicio Social
en un plazo no menor a seis meses ni mayor a dos afios, en el caso de programas de ciencias
de salud tendré un periodo de un aiio.

Articulo 117°. El alumno realizara el Servicio Social Unicamente en aquellos programas e
instituciones que el CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL y la Secretarfa de Innovacion
Ciencia y Tecnologia autoricen.

Articulo 118°. El Servicio Social deberé cumplirse de manera continua, ya que si se interrumpe
por mas de 5 (cinco) dias habiles consecutivos, sera invalidado.

Articulo 119°. Es obligacién del alumno informarse de las fechas de ingreso de tramites para la
elaboracién de su servicio social en el entendido que las solicitudes extemporaneas seran
rechazadas teniendo que esperar la siguiente convocatoria para su inicio.

Articulo 120°. Los formatos de inicio, seguimiento y terminacién de Servicio Social deberan
contener sellos y firmas originales de quienes expidan los documentos, tanto en el original como
en las copias.

Articulo 121°. Es obligacién del estudiante conocer con precision como futuro prestador del
Servicio Social el nombre y cargo de la persona o funcionario a quien deba ir dirigida la Carta de
asignacién que emite la Institucion para que sea autorizado el Servicio Social.

Articulo 122°. Cumplir con los periodos reglamentarios para el registro y liberacion de tramites
en la Direccién de Control Escolar, Servicio Social y Titulacion, que fija el CENTRO EDUCATIVO
VALLES VIRTUAL.

TITULO Hi: DEL SERVICIO SOCIAL EN LOS SECTORES PUBLICO Y SOCIAL

Articulo 123°. La Direccion de Control Escolar, Servicio Social y Titulacion area de Vinculacion

seran las Gnicas instancias que celebraran los convenios correspondientes para el Servicio Social
de los estudiantes.

Articulo 124°, Los sectores social y publico que tengan o pretendan celebrar convenio en
materia de Servicio Social con el CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, deberan:

I.  Presentar, en los plazos que determine EL CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, el
programa de Servicio Social.

Il. Contar con un responsable directo que se haga cargo del seguimiento de los prestadores de
Servicio Social.

Il. Notificar los cambios del responsable del programa de Servicio Social.

IV. Fadilitar la supervision y evaluacion del programa al CENTRO EDUCATIVO VALLES
VIRTUAL y proporcionar la informacién requerida por ella.
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V. Garantizar un trato digno a los prestadores de Servicio Social.

VI. Respetar, en lo conducente, el presente reglamento.

VII. Notificar al CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, a través del area de Servicio Social
y Titulacién, las irregularidades que se presenten con los prestadores de Servicio Social.

TITULO IV: INSCRIPCION, PRESTACION Y ACREDITACION DEL SERVICIO SOCIAL

Articulo 125°. La solicitud de inscripcién al servicio social contendra:
|. Datos generales y matricula del solicitante.

Il. Plantel en el que curse o haya cursado la carrera.

Ill. La carrera que curse o haya cursado.

IV. Nombre del programa en que desee participar.

Articulo 126°. Anexo a la solicitud se acompafiara la constancia oficial (kardex) donde se
acredite que se han cubierto los porcentajes de los créditos del plan de estudios, asi como el
promedio correspondiente, una copia simple del acta de nacimiento con fecha de expedicién no
mayor a un afio y fotografias: 2 (dos) tamafio infantil y 3 (tres) tamafio credencial, con las
caracteristicas necesarias para los documentos oficiales.

Articulo 127°, La Direccién de Control Escolar, Servicio Social y Titulacion, atendera las
solicitudes de inscripcion y expedira el oficio de comisién correspondiente, en las fechas
establecidas.

Articulo 128°. Los prestadores que hayan cumplido con el Servicio Social presentaran ante el
Director de Servicio Social y Titulacién, informes bimestrales, asi como un informe final de las
actividades realizadas, mismos que deberan estar vinculados con los contenidos del programa y
revisados, en su caso, por los asesores respectivos.

El informe final del Servicio Social sera individual y contendra, al menos lo siguiente:
I. Datos generales y matricula del prestador,;

Il. Lugary periodo de realizacién,

. Plantel;

IV. El nombre del plan de estudios que cursa o haya cursado,

V. Nombre del programa en el que participd;

V. En su caso, nombre del responsable;

Vi Actividades realizadas;

Para el caso del informe final ademas de lo anterior mencionado se agregara:

VI, Objetivos y metas alcanzadas;
VIil. Resultados y conclusiones;

Los prestadores de Servicio Social asignados a cualquiera de los programas recibiran del titular
de la dependencia donde prestan su servicio, la constancia que acredite la aceptacion y
conclusion de la carga horaria asignada y de las actividades encomendadas, asi como los
informes bimestrales y final seran sellados y firmados por la dependencia correspondiente. Lo
anterior sera entregado en la Direccion de Control Escolar, Servicio Social y Titulacion, para la
expedicion de la constancia de Terminacion del Servicio Social.
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TiTULO_ V: DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS PRESTADORES DEL SERVICIO SOCIAL

Articulo 129°. Seran derechos de los prestadores de Servicio Social, los siguientes:

I.  Recibir informacion del programa de Servicio Social al que haya sido asignado.

Il. Recibir asesoria adecuada y oportuna para el desempefio de su servicio,

lll. Contar, por parte de la institucién en que presta su Servicio Social, con los recursos
necesarios para el desarrollo de sus actividades.

IV. Manifestar, por escrito, sus puntos de vista en relacion con el Servicio Social que presta,
ante las autoridades encargadas del Servicio Social del CENTRO EDUCATIVO VALLES
VIRTUAL.

V. Gozar de un permiso debidamente justificado un dia para ausentarse del Servicio Social,
siempre que no afecte las actividades bajo su responsabilidad.

VI. Presentar constancia médica, expedida por una institucion publica de salud, en caso de
accidente, enfermedad o gravidez, con la finalidad de que sea justificada su ausencia en el lugar
donde presta su Servicio Social.

VIIl. Solicitar, a la Direccién de Servicio Social y Titulacion, su baja definitiva del servicio, por
circunstancias plenamente justificadas.

VIll. Recibir la constancia que acredite la realizacion del servicio social al término del mismo.

Articulo 130°, Las obligaciones del prestador del Servicio Social seran las siguientes:

I. Cumplir el presente reglamento, asi como las disposiciones que dicten, en materia de
Servicio Social, las autoridades universitarias.

II.  Cumplir con todos los tramites administrativos para la realizaciéon y acreditacion del Servicio
Social.

. Inscribirse en los programas de Servicio Social previamente aprobados por la autoridad
competente.

IV. Presentarse al lugar donde fue asignado, dentro de los siete dias naturales siguientes a la
entrega de su oficio de asignacién,

V. Asistir a los lugares o centros de adscripcion que previamente le asignen para prestar su
Servicio Social.

VI. Cumplir con las actividades que se le asignen, dentro del horario y dias que establezca
su oficio de asignacion.

VIl. Observar, en lo conducente, las normas de la Institucion receptora.

Vill. Observar disciplina y buen desempenio en las tareas que le sean encomendadas.

IX. Responsabilizarse por el buen uso del material y equipo que utilice durante sus
actividades.

X. Cumplir con dedicacion e interés las actividades relativas al Servicio Social, actuando siempre
como dignos miembros del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

Xl. Cuidar la imagen del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, conduciéndose con
respeto, honestidad, honradez y profesionalismo durante la prestacién del Servicio Social.

XIl. Asistir a los eventos en apoyo a los programas de Servicio Social que convoquen las
autoridades universitarias.

XHl.  Elaborar al término de la prestacion del Servicio Social, un informe de las actividades
realizadas.

XIV. Participar en actividades de capacitacion anteriores a la prestacion del Servicio Social,
cuando los programas asi lo requieran.

XV. Las demas que sefiale la normatividad universitaria.
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TITULO VI: DISPOSICIONES DISCIPLINARIAS DEL SERVICIO SOCIAL

Articulo 131°. El incumplimiento de alguna de las obligaciones por parte de los prestadores de
Servicio Social daré lugar a las siguientes sanciones: amonestacién en privado, apercibimiento
por escrito, baja del programa con o sin cancelacion del tiempo acumulado. Los receptores de
los prestadores de Servicio Social podran aplicar la amonestacion en privado, el apercibimiento

por escrito y solicitar fundada y motivadamente, la baja del programa del prestador al Director de
Servicio Social y Titulacion.

Los alumnos que, sin causa justificada comprobada, se nieguen o resistan a prestar el Servicio
Social, se sancionaran con amonestacién y apercibimiento.

Articulo 132°. E| prestador de Servicio Social sera dado de baja del programa en que esté
asignado, cuando:

I.  No se presente a realizar su Servicio Social en la fecha sefialada en la constancia de
asignacion.

Il. Renuncie a prestar el Servicio Social.

ll. Acumule 2 (dos) faltas consecutivas sin causa justificada, durante la prestacion del Servicio
Social.

IV. No cumpla con las actividades asignadas, segin lo pactado o establecido en el oficio de
asignacion.

V. Abandone injustificadamente inconclusas las actividades del programa.

Vi. En caso de que asi lo determine alguna autoridad universitaria competente, como sancion.

TITULO Vii: DE SUS CONDICIONES POR EL ARTICULO 91 DE LA LEY REGLAMENTARIA
DEL ARTICULO 5° CONSTITUCIONAL

Articulo 133°, El estudiante trabajador de la Federacion o del Gobierno acredita el Servicio

Social por el hecho de desempefiar sus funciones como tal, previa demostracion de su calidad
de trabajador. Las condiciones son:

I. Tener al menos dos afios laborando en la Institucion gubernamental en némina, no por
honorarios.

Il. Entregar en la Direccién de Control Escolar, Servicio Social y Titulacién copia de su contrato
o nombramiento, y de su Gltimo recibo de pago.

Ifl. Hacer los tramites en las fechas establecidas para ello.

TiTULO VIil: DE LA TITULACION PARA EL NIVEL SUPERIOR

Articulo 134°, La Titulacion tiene por objetivo evaluar los conocimientos y las aptitudes de los
alumnos respecto de su carrera profesional y determinar que el sustentante posee el criterio
suficiente para aplicar conocimientos adquiridos y habilidades desarrollados durante su
preparacion profesional en el CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

La Titulacion es el proceso mediante el cual un egresado que ha cumplido los requisitos de
acreditar todas las asignaturas del plan de estudios al cual estuvo inscrito y de concluir
satisfactoriamente el servicio social tiene derecho con el objetivo de obtener el Titulo Profesional.
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Articulo 135°. La titulacién por cualquier via podra ser ejercida por los egresados que hayan

cursado alguno de los programas de estudio que imparte el CENTRO EDUCATIVO VALLES
VIRTUAL.

Articulo 136°. El presente reglamento tiene por objeto, establecer las normas generales que
regulen los procedimientos de evaluacién aplicables en el CENTRO EDUCATIVO VALLES
VIRTUAL, respecto a las carreras que cuenten con Reconocimiento de Validez Oficial de
Estudios (RVOE) ante la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia (SICyT), mismos que
permitan a los pasantes obtener el Titulo Profesional.

Articulo 137°. EI proceso de evaluacion para los examenes de Titulacion tiene como fin, que
el egresado demuestre que es capaz de ejercer la profesién en la que se gradua y que se pueda
apreciar el nivel de formacién o capacitacién adquiridos; y que el CENTRO EDUCATIVO
VALLES VIRTUAL acredite integralmente, mediante los respectivos comprobantes de estudios,
los conocimientos, destrezas y habilidades adquiridos por sus egresados.

La evaluacion profesional se llevara a cabo de acuerdo a los requisitos que establezca el
CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, a través del presente Reglamento y las demés que
sean dictadas por la Direccion de Servicio Social y Titulacion,

Es obligacién del egresado al iniciar su proceso de Titulacién, concluirlo satisfactoriamente hasta
haber obtenido el Titulo y la Cédula Profesional.

Articulo 138°. Es responsabilidad del Titulado, realizar los tramites correspondientes ante la
Direccion General de Profesiones para que, al cumplir con los requisitos establecidos por ésta,
le sea expedida la Cédula Profesional Federal; asi como su debido registro ante la Direccién de
Profesiones del Estado de Jalisco.

TITULO IX: DE LAS MODALIDADES DE TITULACION DE LICENCIATURA Y POSGRADOS

Uno de los grandes retos que enfrentan las Instituciones de Educacion Superior Publicas y
privadas es lograr elevar los indices de titulacién con calidad. Ya desde 2002 Alvarez Mendiola
observa que la problematica no cambia, sefiala que existe: “desequilibrio en la distribucion de
la matricula por dreas del conocimiento, escasez de los programas de posgrado de investigacion,
plantas académicas poco consolidadas, baja eficiencia del egreso y la titulacién, poca pertinencia
de los programas y escasa vinculacién con seclores sociales y productivos”. Esto ha motivado
al Centro Educativo Valles Virtual, CEVvi a desplegar una gama de opciones de titulacién que
cumplan tres caracteristicas fundamentales:

1. Acercar a los egresados con opciones de titulacion de calidad, calidez y con amplio
impacto en el contexto laboral donde se desenvuelven para impactarlo de manera
positiva. Lograr que los trabajos de titulacion abonen al estado de la cuestion respecto a
la innovacion y la didactica del inglés.

2. Mantener altos indices de titulacion de sus egresados sin abaratar, masificar, simplificar
u obviar el proceso.

3. Dejar de tener en la titulacion una fuente de ingresos desmedidos de las instituciones que
privilegian el logro econémico antes que el académico y de proyeccién a la comunidad.
Ofertar modalidades novedosas de titulacion no para ganar mas, sino para que nuesfros
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egresados y sus contextos crezcan, se conviertan en factores de reconstruccion del tejido
social generando oportunidades, democratizando los procesos de titulacion y vinculando
los egresados con actividades productivas.

DE LA CERTIFICACION, TITULACION Y DISTINCIONES ACADEMICAS

Articulo 139. El CEVvi expedira el Certificado de los programas académicos, al Alumno que
haya aprobado, revalidado, convalidado u homologado el cien por ciento (100%) de las
asignaturas sefialadas en el plan de estudios del programa.
Articulo 140. El CEVVvi expedira o gestionard, segin lo marque la autoridad competente el Titulo
Profesional de los programas académicos al Alumno que haya cubierto satisfactoriamente los
siguientes requisitos:
I.  Haber aprobado todas las materias sefialadas en el plan de estudios en el que esté
inscrito;
Il.  Sujetarse a los lineamientos establecidos en el reglamento de titulacion;
. Elplazo para titularse de los alumnos es un cuatrimestre y en caso de no hacerlo, deberan
por fuerza recursar el Gltimo cuatrimestre segln sea el caso.
IV. Las opciones de titulacion de la LICENCIATURA son:
a. Excelencia académica
b. Tesis
c. Reporte de frabajo en el campo profesional
d. Diplomado

a. Excelencia Académica

El alumno podra elegir esta opcion de titulacién, si cursé y aprobd la totalidad de materias y
certificaciones incluidas en el plan de estudios de licenciatura, con un promedio general de 9.8
(nueve punto ocho), la obtencion de los créditos en periodos lectivos y no lectivos, la acreditacion
de manera regular y la conclusion en delimitacién temporal establecida para el posgrado, asi
como en el nivel inmediato anterior, hubiese tenido promedio general superior a 9.0 (nueve punto
cero) y, efectuar todos los pagos correspondientes al proceso de titulacion.

El CEVvi otorgara excelencia académica a los alumnos que renan los siguientes requisitos:

I. Haber obtenido promedio general igual o mayor a 9.8;

Ii. No haber re-cursado ninguna asignatura;

lll. No haberse dado de baja en alguna asignatura;

IV. No haber presentado ningln examen de regularizacion;

V. No haber recibido ninguna sancion.

VI. Contribuir con una innovacion o practica novedosa que haya impactado su contexto laboral
o de practica.

b. Tesis

Es un documento escrito con rigor tedrico y metodologico, que se caracteriza por aportar
conocimiento e informacion novedosa sobre un tema en particular y se reconoce como un aporte
cientifico significativo. El objetivo es la comprobacion de un planteamiento o Ja solucion a un
problema a través de la investigacion. Es producto personal, representa un aporte valioso y
demuestra autonomia, criterio intelectual y cientifico. Su elaboracién requiere de capacidad
critica, analitica. Requiere procesos constructivos, y de un conocimiento del contexto; exige el
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dominio tedrico y metodoldgico de los disefios de investigacion propios de la materia para poder
realizarla. El trabajo de tesis debe contener los apartados que a continuacion se enumeran:

v" Portada:
Escudo Cewi
Centro Educativo Valles Virtual
Titulo del Trabajo
Licenciatura en:
Nombre del alumno
Nombre del director de tesis
Lugar y Fecha (San Pedro, Municipio de San Juanito de Escobedo, Jalisco...)

v Titulo:

El titulo debe ser corto y claro. Asimismo, expresar inequivocamente y de manera
interesante de lo que trata. Debe contener palabras o conceptos clave, asi como el marco
espacio y temporal que alcanza. Debe haber estrecha correspondencia entre el contenido y
objetivos para que logre la relevancia.

El titulo puede contener un subtitulo cuando contribuya a lograr los objetivos mencionados y no
distraiga la atencién, difumine el titulo o el objeto de la investigacion.

v Oficio de aprobacion del tema de tesis emitido por la Direccién Académica del Centro
Educativo Valles Virtual al cumplir los requisitos de titulacion.

v" Agradecimientos y dedicatorias.

El agradecimiento tiene por objeto reconocer las aportaciones y apoyos recibidas a lo largo
del desarrollo de formacion profesional o de elaboracion de tesis por parte de Instituciones,
académicos o compafieros, En las dedicatorias, el alumno si lo desea, agradece a familiares y
amigos.

v Indice general
Se indican los incisos o partes de la Tesis especificando la pagina correspondiente.

v Indice de tablas y figuras

Se debe elaborar un indice de tablas y figuras, indicando nimeros consecutivos, titulo y
pagina respectiva.

v’ Lista de abreviaturas
Se elabora una lista de abreviaturas en orden alfabético y el significado.

v" Resumen

Al inicio del documento, se integra una seccion titulada “Resumen’, de no mas de 300
palabras, redactada en pasado, sin citas, en el orden siguiente: breve introduccion, objetivos de
la tesis, acciones, resultados obtenidos y finalmente un sumario de conclusiones. A continuacion,
se incluye el “Abstract”, la traduccion al idioma inglés.

v Introduccion
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Es un elemento fundamental de la tesis, concentra discursivamente con precision y fluidez los
principales elementos del problema y de la propia investigaciéon. Por lo general sus elementos
son:

El tema de investigacion;

El objeto de estudio;

Las motivaciones de la investigacion,;

La relevancia del tema;

Planteamiento del problema;

El listado de los datos que fueron recolectados y/o analizados;

La mencion del o los métodos de andlisis empleados;

Los resultados genéricos obtenidos.

Dependlendo del modelo metodolégico y del enfoque de investigacion estos pueden variar, por
lo que no deben ser abordados exhaustivamente, pero los elementos que se discutan en la
introduccion contribuyen a definir la problematica de investigacion.

PNOO AWM

v Justificacion

En esta parte describe aspectos contextuales, del debate tedrico donde se ubica la
investigacion, dan cuenta de su relevancia y su pertinencia. Debe convencer al lector de que se
abordd una investigacion significativa; manifestar la importancia, pertinencia del tema y objeto
de estudio y, dejar en claro la utilidad de los resultados obtenidos, su contribucién al conocimiento
existente, de su aplicacion practica y concreta dando evidencia de la relevancia del tema, sus
implicaciones en el ambito de estudio y su aportacion al avance de la didactica del inglés y la
innovacién. La justificacion sustenta lo significativo, pertinente, factible y viable del problema
investigado.

v Objetivos

El objetivo general surge claramente del problema a estudiar. Es el "qué” se espera al término
del estudio, por ello define también sus alcances. En este proceso investigativo es primordial la
funcién del objetivo, si se carece de él 0, su redaccién es poco clara, no existira una referencia
para saber si se alcanzé el logro deseado. El objetivo general y la pregunta de investigacion
estan ligados, deben ser coherentes entre si.
En la gran mayoria de los trabajos de Tesis (pero no por ello es regla), El Objetivo General deriva
en varias acciones tedricas y practicas, dando lugar a varios objetivos especificos que marcan
las actividades para avanzar en la investigacion y lo que se intenta lograr en sus etapas de ella,
por tanto, la suma de los resultados de cada uno de los objetivos especificos integra el resultado
de la investigacion.

v Hipotesis o Preguntas de Investigacion

Una vez definidos los objetivos de la investigacién y de plantear el problema, se formulan una o
varias preguntas de investigacion para perfilarla, sirven para encuadrar y clarificar el
planteamiento del problema que se va a acometer. Por lo general, en el desarrollo de la
investigacion, las preguntas pueden modificarse e incluso agregarse otras, de esta manera el
estudio cubre diversos aspectos del problema a abordar.

v Marco Tebrico

Algunos autores lo llaman, marco de referencia o estado del arte. En este apartado se analiza
todo aquello que se ha escrito acerca del objeto de estudio: ;qué se sabe del tema? ;qué
estudios se han hecho en relacion con é1? ;desde qué perspectivas se ha abordado? Es el
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sustento tedrico del objeto de estudio, pero va mas alla de la simple descripcién y no se debe
abundar en teorias que s6lo planteen un solo aspecto del fenémeno.

La funcién de los antecedentes (Salazar,2002) son:

o Delimitar el area de investigacion;

¢ Sugerir guias, areas, nichos o lineas de investigacion;,

¢ Hacer un compendio de conocimientos existentes en el area que se va a
investigar;

e Expresar proposiciones tedricas generales, postulados, marcos de referencia;

¢ Ayudar a prevenir errores que se han cometido en otros estudios;

¢ Orientar sobre como habra de llevarse a cabo el estudio;

@

Ampliar el horizonte del estudio y guiar al alumno para que éste se centre en su
problema evitando asf posibles desviaciones del planteamiento original,
e Proveer un marco de referencia para interpretar los resultados del estudio.

Las etapas para realizar el marco tedrico son, primero, la revision critica de la literatura afin,
pertinente y actualizada, asi como la adopcién de una perspectiva tedrica. Es importante que el
alumno fije determinada postura critica y estudiada ante el fendmeno en cuestion.

v Metodologia

La metodologia aclara pasos y procedimientos utilizados para realizar la investigacion. Asi
mismo, detalla paso a paso la explicacion de los aspectos necesarios para reproducir o repetir
la investigacion, aqui debe quedar muy claro el ‘como’ de la investigacion. Debe escribirse en
pasado explicando el proceso de investigacion. La metodologia eshoza la forma del desarrollo
del proceso de manera detallada, indica los participantes, colaboradores, material y equipo
empleado para el desarrollo del proyecto de investigacion.

v Resultados y analisis

En este apartado se estructuran resultados y su analisis. Contiene resultados de aplicaciones
realizadas, modelos, etc. Su claridad permitira a otros investigadores utilizarlos, mejorarlos o
hacerles criticas para la mejora de la cuestion estudiada. El analisis inicia con parrafos que
resumen las conclusiones mas importantes y la manera como resuelven las preguntas de la
investigacion que se pretendié responder. Una investigacion seria considera todas las posibles
explicaciones a los resultados obtenidos.

v" Conclusiones, recomendaciones y trabajos futuros.

Esta seccion se estructura de manera conjunta o por separado, pero manteniéndose en el
mismo capitulo.

v' Citas y Referencias bibliograficas

En este tipo de trabajos académicos se cita, es decir se agregan referencias para indicar autores
o trabajos similares que sustentan el trabajo de investigacion. Siempre es necesario, referir a
ofras investigaciones realizadas por expertos en la materia, especialistas, eruditos en el tema. El
Centro Educativo Valles Virtual utiliza en los proyectos de titulacion el sistema “APA”. (American
Psychological Association) Se prefiere este estilo por ser uno de los sistemas mas utilizados y
practicos.
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c. Reporte de trabajo en el campo profesional

Bajo esta modalidad el estudiante desarrolla una exposicién completa de su desempeno laboral,
sus intervenciones en la elaboracién de estrategias didacticas o innovadoras en el uso social del
inglés, haciendo énfasis en los derivados fuera de lo comin como resultado de sus buenas
practicas profesionales. En cada uno de los periodos detalla los como y los porqués que analizd
para hacer intervenciones innovadoras y satisfacer una necesidad en un espacio, un grupo social
en un sitio y en un contexto determinado. el Reporte de trabajo en el campo profesional se
desarrolla a través de cinco periodos:
PERIODO I: Presentacion del trabajo a reportar
a) Comparte la génesis del proyecto, como fue que empezo a perfilar esa accion que a la
postre se llegd a convertir en una experiencia exitosa, digna de ser compartida con
educadores y ensefiantes del idioma inglés;
b) Detalla si fue una accién innovadora, una estrategia didactica o una mezcla de ambas;
c) Nombra a la experiencia de manera especifica,
d) Menciona los elementos necesarios utilizados para realizarla.

PERIODO II: Contexto en el que se desarrolld la experiencia laboral
1. Ubica el lugar donde se llevo a cabo;
2. Detalla las caracteristicas del espacio donde se asienta el Centro de Trabajo, el grupo o
personas con quienes trabajo la experiencia;
3. Reflexiona acerca del nivel socioecondmico del contexto.

PERIODO IlI: Procedimientos y metodologia aplicados
1. Explica el procedimiento utilizado desde la optica tedrica;
2. Detalla el proceso metodoldgico de disefio, aplicacion, seguimiento y evaluacion de la
estrategia;
3. Vincula sus hallazgos con otros similares realizados en otro tiempo y espacio
4. Da muestras de la recopilacion de evidencias.

PERIODO IV: Alcances. Informacion de la experiencia
1. Reflexiona y explica lo que hace diferente su experiencia a otras experimentadas dentro
de la labor cotidiana;
2. Justifica el impacto positivo en la Innovacion o disefio, aplicacion, seguimiento y
evaluacion de estrategias didacticas en la ensefianza del Inglés;
3. Realiza un resumen del trayecto de la experiencia, desde el momento que le detecta

como fuera de lo comun, hasta que decide convertirla en un Reporte de trabajo en el
campo profesional.

PERIODO V: Aportacién de la experiencia reportada
1. A manera de conclusion delimita la aportacion de su experiencia a la didéctica del inglés
y la innovacion;
2. Sugiere campos nuevos a partir de lo trabajado;

3. Detalla uno o varios de los aportes a su trabajo, a si mismo como profesional y al grupo
donde se realizé.

Formato del documento para el “Reporte de trabajo en el campo profesional:
¢ Formato carta a una cara con fuente Arial 12;
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¢ Margen de primera linea de parrafo: 1.5 cms; Margenes: lzquierdo 3 cms, Derecho 2.5
cms, Superior.- 2.5 cms e Inferior.- 2.5 cms

e Alineacion de texto en parrafos: justificada

e Fotografias con pie de foto.

o Estilo de citado: APA

d. Diplomado

Con la finalidad de acercar el proceso de titulacion a los egresados de programas de licenciatura
de CEVvi, se ofrece esta alternativa como orientacién para mejorar la practica en la ensefianza
del inglés. Es una alternativa formativa de calidad, contribuye a mejorar el indice de eficiencia
terminal sin abaratar o masificar los procesos mientras permite mantener altos estandares de
titulacion y la eficiencia terminal entendida como la relacion entre los estudiantes que ingresan
y los que se gradian.
Consiste en acreditar un curso o diplomado con valor de 120 horas de un tema de especializacion
en una de las Lineas de Investigacion y Generacién del Conocimiento incluidas en el Programa
cursado y terminar en el periodo establecido con los trabajos. Este modelo consta de tres etapas:
Inscripcion, acreditacion y toma de protesta. No se permiten inasistencias virtuales salvo las
incapacidades médicas expedidas por un facultativo acreditado o autorizadas por la coordinacion
Académica por causas de fuerza mayor. En todos los casos se retomaran las actividades
pendientes. Para incorporarse a este programa los aspirantes deberan cubrir los requisitos y
seguir el procedimiento establecido.
Del proceso:

1. Tener concluidos y aprobados la totalidad de los créditos del programa estudiado;,

2. Contar con menos de dos cuatrimestres de egreso;

3. Estar laborando en alguna institucion publica, privada, por su cuenta o realizar
actividades relacionadas con la ensefianza del inglés o la innovacion;
Cumplir con las 120 horas de trabajo virtual y no escolarizado (practicas);,
Aprobar los maédulos de acuerdo con las especificaciones que fije la coordinacion
académica de CEVvi;
Entrega de todas las evidencias solicitadas;
Asistencia en un 90% (noventa) de las sesiones programadas;
No tener ningtin tipo de adeudo con la Institucion;
Lograr el estatus de “Aprobado”.

o

©END

V. Las opciones de titulacion de POSGRADO son las siguientes:
a. Mencién honorifica
b. Tesis
c. Reporte de trabajo en el campo profesional
d. Estudio de posgrado avanzado

a. Mencion honorifica.
Para que el maestrante pueda obtener la mencidn honorifica debera de cumplir con los siguientes
requisitos:

I.  Haber aprobado el 100% de las materias del plan de estudios.

II.  Tener un promedio general igual 0 mayor a 9.8
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Ill.  Presentar el oficio de aceptacion de su Trabajo Terminal por parte del Director General.
IV.  No haber reprobado ninguna materia o recuperado por examen extraordinario.
En esta modalidad el sustentante recibira su titulo en forma directa sin necesidad de tramite
posterior.

b. Tesis

Es un Documento escrito con rigor tedrico y metodolégico, que se caracteriza por aportar
conocimiento e informacién novedosa sobre un tema en particular y se reconoce como un aporte
cientifico significativo. El objetivo es la comprobacién de un planteamiento o la solucién a un
problema a través de la investigacion. Es producto personal, representa un aporte valioso y
demuestra autonomia, criterio intelectual y cientifico. Su elaboracion requiere de capacidad
critica, analitica. Requiere procesos constructivos, y de un conocimiento del contexto; exige el
dominio tedrico y metodolégico de los disefios de investigacion propios de la materia para poder
realizarla. El trabajo de tesis debe contener los apartados que a continuacion se enumeran:

A. Portada
Escudo Cevvi
Centro Educativo Valles Virtual
Titulo del Trabajo
Licenciatura en:
Nombre del alumno
Nombre del director de tesis
Lugar y Fecha (San Pedro, Municipio de San Juanito de Escobedo, Jalisco...)

B. Titulo
El titulo debe ser corto y claro. Asimismo, expresar inequivocamente y de manera interesante de
lo que trata. Debe contener palabras o conceptos clave, asi como el marco espacio y temporal

que alcanza. Debe haber estrecha correspondencia entre el contenido y objetivos para que logre
la relevancia.

El titulo puede contener un subtitulo cuando contribuya a lograr los objetivos mencionados y no
distraiga la atencion, difumine el titulo o el objeto de la investigacion.

C. Oficio de aprobacion del tema de tesis emitido por la Direccién Académica del Centro
Educativo Valles Virtual al cumplir los requisitos de titulacion.

D. Agradecimientos y dedicatorias.

El agradecimiento tiene por objeto reconocer las aportaciones y apoyos recibidas a lo largo del
desarrollo de formacién profesional o de elaboracion de tesis por parte de Instituciones,
académicos o compafieros. En las dedicatorias, el alumno si lo desea, agradece a familiares y
amigos.

E. indice general
Se indican los incisos o partes de la Tesis especificando la pagina correspondiente.

F. Indice de tablas y figuras

Se debe elaborar un indice de tablas y figuras, indicando nimeros consecutivos, titulo y pagina
respectiva.
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G. Lista de abreviaturas
Se elabora una lista de abreviaturas en orden alfabético y el significado.

H. Resumen

Al inicio del documento, se integra una seccion titulada “Resumen”, de no més de 300 palabras,
redactada en pasado, sin citas, en el orden siguiente: breve introduccién, objetivos de la tesis,
acciones, resultados obtenidos y finalmente un sumario de conclusiones. A continuacion, se
incluye el “Abstract”, la traduccion al idioma inglés.

I. Introduccion
Es un elemento fundamental de la tesis, concentra discursivamente con precision y fluidez los
principales elementos del problema y de la propia investigacion. Por lo general sus elementos
son:
El tema de investigacion;
El objeto de estudio;
Las motivaciones de la investigacion,
La relevancia del tema;
Planteamiento del problema;
El listado de los datos que fueron recolectados y/o analizados;
La mencidén del o los métodos de analisis empleados;
= Los resultados genéricos obtenidos.
Dependiendo del modelo metodoldgico y del enfoque de investigacion estos pueden variar, por
lo que no deben ser abordados exhaustivamente, pero los elementos que se discutan en la
introduccién contribuyen a definir la problemética de investigacion.

J. Justificacion

En esta parte describe aspectos contextuales, del debate tedrico donde se ubica la investigacion,
dan cuenta de su relevancia y su pertinencia. Debe convencer al lector de que se abordd una
investigacion significativa; manifestar la importancia, pertinencia del tema y objeto de estudio y,
dejar en claro la utilidad de los resultados obtenidos, su contribucién al conocimiento existente,
de su aplicacién practica y concreta dando evidencia de la relevancia del tema, sus implicaciones
en el ambito de estudio y su aportacién al avance de la didactica del inglés y la innovacion. La
justificacion sustenta lo significativo, pertinente, factible y viable del problema investigado.

K. Objetivos

El objetivo general surge claramente del problema a estudiar. Es el “qué” se espera al término
del estudio, por ello define también sus alcances. En este proceso investigativo es primordial la
funcion del objetivo, si se carece de él o, su redaccién es poco clara, no existira una referencia
para saber si se alcanzo el logro deseado. El objetivo general y la pregunta de investigacion
estan ligados, deben ser coherentes entre si.

En la gran mayoria de los trabajos de Tesis (pero no por ello es regla), El Objetivo General deriva
en varias acciones tedricas y practicas, dando lugar a varios objetivos especificos que marcan
las actividades para avanzar en la investigacion y lo que se intenta lograr en sus etapas de ella,
por tanto, la suma de los resultados de cada uno de los objetivos especificos integra el resultado
de la investigacion.

L. Hipotesis o Preguntas de Investigacion
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Una vez definidos los objetivos de la investigacion y de plantear el problema, se formulan una o
varias preguntas de investigacion para perfilarla, sirven para encuadrar y clarificar el
planteamiento del problema que se va a acometer. Por lo general, en el desarrollo de la
investigacion, las preguntas pueden modificarse e incluso agregarse otras, de esta manera el
estudio cubre diversos aspectos del problema a abordar.

M. Marco Tedrico

Algunos autores lo llaman, marco de referencia o estado del arte. En este apartado se analiza
todo aquello que se ha escrito acerca del objeto de estudio: ;,qué se sabe del tema? ;qué
estudios se han hecho en relacién con é1? ;desde qué perspectivas se ha abordado? Es el
sustento tedrico del objeto de estudio, pero va mas alla de la simple descripcion y no se debe
abundar en teorias que sélo planteen un solo aspecto del fenémeno.

La funcidn de los antecedentes (Salazar,2002) son:

Delimitar el area de investigacion;

Sugerir guias, areas, nichos o lineas de investigacion;

Hacer un compendio de conocimientos existentes en el area que seva a
investigar,

Expresar proposiciones tedricas generales, postulados, marcos de referencia;
Ayudar a prevenir errores que se han cometido en otros estudios;

Orientar sobre como habra de llevarse a cabo el estudio;

Ampliar el horizonte del estudio y guiar al alumno para que éste se centre en su
problema evitando asi posibles desviaciones del planteamiento original;

e Proveer un marco de referencia para interpretar los resultados del estudio.

[ ]

Las etapas para realizar el marco tedrico son, primero, la revisién critica de la literatura afin,
pertinente y actualizada, asi como la adopcion de una perspectiva tedrica. Es importante que el
alumno fije determinada postura critica y estudiada ante el fenémeno en cuestion.

N. Metodologia

La metodologia aclara pasos y procedimientos utilizados para realizar la investigacion. Asi
mismo, detalla paso a paso la explicacion de los aspectos necesarios para reproducir o repetir
la investigacion, aqui debe quedar muy claro el ‘como’ de la investigacion. Debe escribirse en
pasado explicando el proceso de investigacion. La metodologia esboza la forma del desarrollo
del proceso de manera detallada, indica los participantes, colaboradores, material y equipo
empleado para el desarrollo del proyecto de investigacion.

O. Resultados y analisis

En este apartado se estructuran resultados y su andlisis. Contiene resultados de aplicaciones
realizadas, modelos, etc. Su claridad permitira a otros investigadores utilizarlos, mejorarlos o
hacerles criticas para la mejora de la cuestién estudiada. El andlisis inicia con parrafos que
resumen las conclusiones méas importantes y la manera como resuelven las preguntas de la

investigacion que se pretendié responder. Una investigacion seria considera todas las posibles
explicaciones a los resultados obtenidos.

P. Conclusiones, recomendaciones y trabajos futuros.
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Esta seccidn se estructura de manera conjunta o por separado, pero manteniéndose en el mismo
capitulo.

Q. Citas y Referencias bibliograficas

En este tipo de trabajos académicos se cita, es decir se agregan referencias para indicar autores
o trabajos similares que sustentan el trabajo de investigacion. Siempre es necesario, referir a
otras investigaciones realizadas por expertos en la materia, especialistas, eruditos en el tema. El
Centro Educativo Valles Virtual utiliza en los proyectos de titulacion el sistema "APA”". (American
Psychological Association) Se prefiere este estilo por ser uno de los sistemas mas utilizados y
practicos.

c. Reporte de trabajo en el campo profesional

Bajo esta modalidad el estudiante desarrolla una exposicién completa de su desempefio laboral,
sus intervenciones haciendo énfasis en los derivados fuera de lo comUn como resultado de sus
buenas practicas profesionales. En cada uno de los periodos detalla los como y los porqués que
analiz6 para hacer intervenciones innovadoras y satisfacer una necesidad en un espacio, un
grupo social en un sitio y en un contexto determinado. el Reporte de trabajo en el campo
profesional se desarrolia a través de cinco periodos:
PERIODO I: Presentacion del trabajo a reportar

a. Comparte la génesis del proyecto, como fue que empezé a perfilar esa accién que a la
postre se lleg6 a convertir en una experiencia exitosa, digna de ser compartida con educadores
y ensefiantes del idioma inglés;

b. Detalla si fue una accion innovadora, una estrategia didactica o una mezcla de ambas;

c¢. Nombra a la experiencia de manera especifica,

d. Menciona los elementos necesarios utilizados para realizarla.
PERIODO II: Contexto en el que se desarrolié la experiencia laboral

e. Ubica el lugar donde se llevd a cabo;

f. Detalla las caracteristicas del espacio donde se asienta el Centro de Trabajo, el grupo o
personas con quienes trabajo la experiencia,

g. Reflexiona acerca del nivel socioeconémico del contexto.

PERIODO IlI; Procedimientos y metodologia aplicados
h. Explica el procedimiento utilizado desde la 6ptica tedrica,
i. Detalla el proceso metodoldgico de disefio, aplicacion, seguimiento y evaluacion de la
estrategia;
j. Vincula sus hallazgos con otros similares realizados en otro tiempo y espacio
k. Da muestras de la recopilacion de evidencias.
PERIODO 1V: Alcances. Informacién de la experiencia
. Reflexiona y explica lo que hace diferente su experiencia a otras experimentadas dentro
de la labor cotidiana;
m. Justifica el impacto positivo en la Innovacién o disefio, aplicacion, seguimiento y
evaluacion de estrategias didécticas en la ensefianza.
n. Realiza un resumen del trayecto de la experiencia, desde el momento que le detecta como

fuera de lo comln, hasta que decide convertirla en un Reporte de trabajo en el campo
profesional.

PERIODO V: Aportacién de la experiencia reportada

Camino a San Juan No.3, San Pedro, 46580, Delegacion de San Pedro, Municipio
de San Juanito Escobedo, Jalisco
oficinascentroeducativocevvi@gmail.com @

Jalisco

QOPIEAND DEL 137400

Innovagién, Clancia
y Tecnologia

Direccién General
de Incorporacion v



37

fi. A manera de conclusién delimita la aportacion de su experiencia a la didactica del inglés
y la innovacion;
0. Sugiere campos nuevos a partir de lo trabajado;

p. Detalla uno o varios de los aportes a su trabajo, a si mismo como profesional y al grupo
donde se realizo.

FORMATO DEL DOCUMENTO PARA EL “REPORTE DE TRABAJO EN EL CAMPO
PROFESIONAL:

-Formato carta a una cara con fuente Arial 12;

-Margen de primera linea de parrafo: 1.5 cms; Margenes: lzquierdo 3 cms, Derecho 2.5

cms, Superior.

-2.5 cms e Inferior 2.5 cms

-Alineacidn de texto en parrafos: justificada

-Fotografias con pie de foto.

-Estilo de citado: APA

d. Estudio de Posgrado avanzado

Esta modalidad de titulacion por estudios de posgrado avanzado se considera a la condicion que
cumple el egresado para titularse sin realizar ningln trabajo extra, se otorga al haber concluido
los estudios de maestria dentro del CEVvi. Podran titularse por escolaridad por estudios de
posgrado los candidatos que cursen maestria y al concluir ingresen a otro posgrado que aporte
conocimientos y habilidades que apoyen el desempefio profesional del egresado en su perfil
profesional. De la misma manera lo podran hacer los alumnos de licenciatura que ingresan a
posgrado.

En ambos casos, el candidato a sustentar el acto de recepcion profesional por esta opcion debera
haber acreditado el 100% de los créditos, el 40% de créditos de una maestria o doctorado,
obteniendo calificacion minima de 80 (ochenta) en cada una de las asignaturas. La direccion de
control escolar emitird una constancia de sus calificaciones y una copia del plan de estudios del
programa de posgrado para iniciar los tramites de titulacion de manera inmediata a peticion de
los alumnos. El comité acadéemico analizara y al cumplir con la totalidad de los requisitos,
recomendara por escrito la titulacion del candidato por esta opcion. El Director Académico
designara al jurado que presidira el acto de recepcidn profesional. Una vez cumplidos todos los
requisitos, el egresado sustentara el acto de recepcion profesional, consistente en protocolo, en
la fecha y hora designada para tal efecto.

TITULO X: DE LOS REQUISITOS GENERALES DE TITULACION
Articulo 141°, Haber concluido y acreditado todas las asignaturas correspondientes al Plan de
Estudios de Profesional Asociado, Técnico Superior Universitario, de Licenciatura e Ingenieria y

cubrir el total de horas de Servicio Social de acuerdo con la Legislacién Nacional, Estatal y a las
normas del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

Articulo 142°, Haber desarrollado las actividades adicionales curriculares y extracurriculares
que se incluyen en el presente Reglamento y/o el Plan de Estudios elegido.

Articulo 143°. Contar con la Revision de Estudios debidamente legalizada ante la Secretaria de
Innovacion Ciencia y Tecnologia (SICyT) o bien el Certificado Parcial de Estudios de Posgrado

en el caso que aplique.
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Articulo 144°. No estar bajo sancién, suspension, o haber causado baja definitiva del CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

Articulo 145°. Haber cumplido con todos los procedimientos y plazos de tiempo que para ello fijen
las autoridades del CENTRO EDUCATIVO VALLES, incluido el pago de las cuotas
correspondientes segun la opcion elegida.

Articulo 146°. Para iniciar el proceso de titulacion el estudiante egresado debera presentar
constancia de dominio del idioma inglés de acuerdo con la siguiente escala de medicion segun
la instancia que emita el documento: Nivel B1 Intermedio, BULATS (40 — 59 puntos), IELTS (4.0
— 4.5 puntos), TOEFL (460 — 542 puntos), TOEIC (550 - 784 puntos).

TITULO XI: DE LA LEGALIZACION DE ESTUDIOS

Articulo 147°. Obtencion del titulo legalizado y su registro ante la Direccion de Profesiones: Una
vez que el alumno haya cumplido satisfactoriamente con lo estipulado por este reglamento y
referente a la alternativa de titulacién elegida, la Coordinacion de Control Escolar otorgara al

alumno un ejemplar del procedimiento que deberd seguir para la obtencién de la cédula
profesional. '

Articulo 148°. El tramite de obtencién de la Cédula Profesional debera realizarla personalmente
el titulado ante la Direccién General de Profesiones.

TITULO Xil; DE LAS DISTINCIONES

Articulo 149°, El CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL otorgara Mencién Honorifica a los
estudiantes que por Titulacién

integrada cubran los siguientes requisitos:

I. Tener un promedio minimo de 9.8 (nueve punto ocho).

Il. Haber acreditado todas las asignaturas en periodo ordinario.

I1l. Haber mostrado siempre una conducta ejemplar durante el tiempo que realizé sus estudios
en el CENTRO EDUCATIVO VALLES

Articulo 150°. El CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL otorgara un reconocimiento al
estudiante acreedor de la Mencion

Honorifica en la Ceremonia Protocolaria y dejaré constancia de ello en los archivos de Control
Escolar.

CAPITULO QUINTO.
DE LAS MODIFICACIONES Y CASOS NO PREVISTOS

Articulo 151°. El presente reglamento podra ser modificado por el Consejo del CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, a solicitud de la Direccion General.
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Articulo 152°, La junta directiva del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL es la Unica
autoridad facultada para dictaminar cualquier asunto relacionado o no previsto en este
reglamento.

CAPITULO SEXTO.
DISPOSICIONES FINANCIERAS
TITULO I: CUOTAS

Articulo 153°. El pago de parcialidades debera hacerse dentro de los primeros 05 cinco dias
habiles de cada mes, y en periodo de exdmenes debera estar al corriente para tener derecho a
los mismos; si se cubre el pago fuera de la fecha sefialada, se cubrira un recargo adicional.

Articulo 154°. El concepto de reinscripcién es anual. El incumplimiento de este articulo
generara los recargos correspondientes,

Articulo 155°. Para reinscribirse se cubrira el importe de reinscripcién o primera parcialidad
segun sea el caso.

Articulo 156°, La inasistencia a clases no se tomara en cuenta en ningln caso como aviso de

Baja, por lo tanto, las colegiaturas seran cubiertas normalmente hasta la fecha de aviso de baja
por escrito.

Articulo 157°. Los pagos realizados por el alumno en cualquiera de los conceptos designados
por el CENTRO EDUCATIVO VALLES no estan sujetos a devolucion.

Articulo 158°. En caso de que los efectos de la inflacién originen aumento en los costos y gastos
de operacion de la Institucion, el CENTRO EDUCATIVO VALLES se reserva el derecho de ajustar
las colegiaturas en forma porcentual.

Articulo 159°. Todo aquel alumno que acumule 2 (dos) parcialidades sin cubrir, causara baja
administrativa sin responsabilidad para la Institucién por la pérdida del ciclo en curso.

Articulo 160°, El alumno que desee solicitar su baja definitiva debera presentarla por escrito al
director del plantel y pagar la cuota correspondiente, a fin de ordenar la suspension de pagos.
Para que proceda la misma, es necesario estar al corriente con sus colegiaturas.

TITULO Ii: DE LOS TRAMITES DE SERVICIOS VARIOS

Articulo 161°. La clasificacién, descripcion y costo de los tramites de servicios varios estaran
sefialados en el Catalogo de Costos vigente en cada periodo lectivo y publicado en el corcho
informativo del drea de admision de todos los planteles.

Articulo 162°. No procedera la realizacién de cualquier pago de tramite si existe adeudo de
parcialidades o recargos.
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Articulo 163°. Para realizar cualquier tramite primero se debera realizar el pago por este
concepto y luego con el recibo correspondiente se solicitara en el area correspondiente.

Articulo 164°. Si el estudiante tiene adeudos vencidos de cualquier tipo, no se le entregara
ningin documento oficial hasta que cubra totalmente el saldo pendiente.

Articulo 165°. En ninguno de los planteles del CENTRO EDUCATIVO VALLES se reciben pagos
en efectivo.

CAPITULO SEPTIMO.
DE LAS BECAS

TITULO I: DE LAS BECAS Y CRITERIOS DE ASIGNACION

Articulo 166°. Las becas que ofrece la Institucién aplican para Licenciatura, maestrias y
doctorados en su modalidad escolarizada, mixta y no escolarizada, salvo que la junta directiva
determine lo contrario.

Articulo 166°. Las becas se otorgaran sobre los conceptos de pago correspondientes a las
parcialidades vigentes en el ciclo escolar.

Articulo 167°. Las becas seran validas Gnicamente por el ciclo escolar que se otorguen,
pudiendo ser renovadas si se cumplen las condiciones para ello.

Articulo 168°. Las condiciones que debera cubrir el estudiante para solicitar beca por primera
vez son:

I. No presentar adeudos en la Institucion.

Il. Demostrar su situacién socioecondémica con los documentos que le sean requeridos para
justificar la gestion de la beca.

Il. Cumplir con la reglamentacién de la Institucion y no tener ninguna sancién académica o
administrativa

IV. Completar y entregar la solicitud correspondiente.

V. Hacer la solicitud y los tramites de beca en los periodos establecidos para ello.

Articulo 169°. Las condiciones que debera cubrir el estudiante para solicitar su renovacion de
beca son:

L Hacer la solicitud y los tramites de renovacién de beca en los periodos establecidos para
ello.

Il.  Ser estudiante regular.

lll.  Conservar un promedio minimo de ocho (8.0).

IV. Permanecer en el mismo nivel educativo.

V. No tener ningin adeudo econémico con la Institucion.
VI. No tener ninguna sancién académica o administrativa.

Articulo 170°. Los criterios especificos para asignar las becas estaran sujetos a las
disposiciones de la Institucion.
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Articulo 171°. La asignacién de becas por primera vez o de renovacién es facultad Gnica del
Comité de Becas.

Articulo 172°. El dictamen del Comité de Becas es inapelable.

Articulo 173°. El CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL asignaré en cada ciclo escolar,
incluyendo las renovaciones de becas, cuando menos el equivalente a un 5% del importe que
paguen los estudiantes no becados. EI CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUALotorgara dos
tipos de becas:

I. Dara el 5% de becas del total del monto de la matricula inscrita, incluyendo tanto

inscripcion como parcialidades. Este beneficio no tendra ninguna contraprestacion por parte del
alumno.

Il. La institucién otorgara otro tipo de becas superior al 5% solicitando al beneficiario una
contraprestacion de acuerdo con los Articulos y subsecuentes, de este reglamento.

Articulo 174°, El estudiante que obtenga una beca debera:

I. Acreditar todas las materias a las que esta inscrito.

Il. Obtener un promedio minimo de ocho punto cinco (8.5).

ll. Mantener una conducta ejemplar dentro y fuera de las instalaciones del CENTRO
EDUCATIVO VALLES

IV. Pagar el importe de todos aquellos conceptos que no estan incluidos en el porcentaje de
beca (Kardex, constancias, credenciales, etc.).

V. Dado el caso, y seguin su plan de beca, mantenerse al corriente de los pagos parciales de
colegiaturas que le corresponde cubrir.

V1. Cumplir con el presente reglamento.

Articulo 175°, Se entiende como contraprestacion de servicios de beca al cumplimiento en
horas-apoyo dentro de las areas que asi se requiera y en los horarios mutuamente acordados,
realizadas en correspondencia por el beneficio de beca recibido por parte del CENTRO
EDUCATIVO VALLES

Articulo 176°, La contraprestacion por servicio de beca aplica unicamente a los alumnos que
disfruten del beneficio de la beca y que se encuentren fuera del listado que agrupa al porcentaje
de becados que solicita como minimo la autoridad educativa.

TITULO Il: DEL TERMINO Y CANCELACION DE BECAS

Articulo 177°. El término de la beca ocurre:

I. Al finalizar el ciclo escolar para el que fue otorgada.

II. Cuando el becario lo solicite.

Ill. Cuando el becario no cumpla con el promedio minimo establecido de 8.5 (ocho punto cinco).
IV. Cuando el becario no haga el tramite de renovacion en los tiempos que se marca para ello.
V. Cuando el becario se da de baja temporal o definitiva.

VI. Cuando termina un nivel de estudios.

Articulo 178°. La cancelacion de beca ocurre:

I. Cuando el becario incurra en algin incumplimiento o falta académica o administrativa al
presente reglamento. Z:
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Articulo 186°. Los alumnos que se presenten cinco minutos después del inicio de clases tendran
falta en la primera hora clase, no habra tiempo de tolerancia en las siguientes horas.

Articulo 187°. Los alumnos observaran en sus clases buen comportamiento, prestaran atencién

a sus maestros y no distraerédn a sus comparieros. No deberan estar realizando actividades
ajenas a la clase.

Articulo 188°. Son causas graves de indisciplina, aplicables a todos los miembros de la
comunidad, las siguientes: acudir al CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL en estado de
ebriedad o bajo los efectos de algun estupefaciente, psicotrépico o inhalante; portar, ingerir, usar,
vender, proporcionar u ofrecer a otros, en los recintos universitarios y sus alrededores, las
sustancias consideradas por la ley como estupefacientes, psicotropicos o cualquier otra que
produzca efectos similares en la conducta del individuo.

Articulo 189°. Las instalaciones universitarias son edificios libres de humo de tabaco por lo que
queda estrictamente prohibido fumar dentro de las instalaciones del plantel o en su periferia.

Articulo 190°. El incumplimiento de los articulos 218° y 219° (anteriores) en cualquiera de sus
puntos seréd motivo de baja definitiva de la institucion.

Articulo 191°, Los estudiantes habran de guardar dentro y fuera de las instalaciones una
conducta, actitud digna y respetuosa con la Institucion, sus autoridades, docentes, comparieros
y con el personal administrativo y de servicio. Esto incluye cualquier publicacion en medios
publicos electrénicos o impresos; para expresar sus opiniones el estudiante debera recurrir a las

siguientes autoridades de la Institucién en el orden que aqui se expresa:
I. Docente.

Il. Coordinador Académico del programa.

lll. Coordinador o prefecto.

IV. Funcionario correspondiente, segin el asunto a tratar (Coordinador de Control Escolar,
Administrador y Tutor.

V. Director General.

Articulo 192°. El estudiante debe evitar toda accion que perturbe el desarrollo de las actividades
del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, y/o que provogue deterioro al patrimonio de la
Institucién o que cause molestias a los comparieros o asistentes a los recintos del Plantel.

Articulo 193°. El comportamiento personal del alumnado debe reflejar los principios y el ideal
del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL,; por lo cual, cualquier accion contraria en este
sentido que realice un estudiante es considerada como falta de disciplina.

Articulo 194°. Las aulas universitarias estan destinadas exclusivamente a la ensefanza, por
lo cual a los estudiantes les esté prohibido: Introducir y consumir alimentos y bebidas; Introducir
animales; utilizar aparatos tecnolégicos cuando no sea para fines académicos del curso; retirar o
alterar la distribucion de mobiliario; utilizar las aulas para cualquier fin diferente al sefialado.

Articulo 195°, En horas clase se prohibe a los alumnos permanecer fuera de su salon.
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Articulo 196°. El drea de consumo de alimentos sera Unica y exclusivamente en los lugares
sefialados para este fin.

Articulo 197°. Queda prohibida la entrada a personas ajenas al CENTRO EDUCATIVO
VALLES VIRTUAL sin previo consentimiento del director general.

Articulo 198°. En caso de que los alumnos suspendan clase se procedera de la siguiente
forma:

I.  Direccion tomara nota del comportamiento del grupo.

Il. Eltema de la clase se dara por visto.

ll. Seregistraran 3 (tres) faltas a los ausentes cuando no se presenten al menos el 25%
(veinticinco por ciento) de los alumnos del grupo.

Articulo 199°, Cuando por negligencia, desorden o manejo inadecuado por parte del estudiante
resulte dafiado un bien propiedad del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, éste debe ser
reparado o repuesto con cargo al estudiante, en un plazo maximo de diez dias o antes de iniciar
cualquier tramite oficial de titulacién en el caso de ser egresado.

Articulo 200°. Es indispensable que el estudiante porte su credencial para ingresar a las
instalaciones del Plantel y para hacer uso de éstas.

Articulo 201°. EI CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL establece que cualquier fraude en
trabajos de investigacién, tareas, practicas o examenes, independientemente a la sancion
académica correspondiente, sera considerado como falta grave de disciplina. Se podra
determinar una sancion que va desde la pérdida al derecho de acreditacion de la materia
durante el ciclo escolar inscrito, hasta la baja definitiva del estudiante.

Articulo 202°, La propuesta de sanciones por indisciplina corresponde a las Autoridades
Educativas segun el capitulo siguiente: De las Sanciones.

TITULO li: DE LAS SANCIONES

Articulo 203°. Las faltas de orden y/o disciplina que se cometan durante el transcurso de la
catedra seran valoradas por el profesor correspondiente. Este podré imponer como sancion,
desde una llamada de atencion hasta la suspension de clases.

Articulo 204°. Cuando se estime que la falta cometida amerita expulsion del CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, se dara aviso de ella al estudiante interesado, previo reporte a
la Direccion del Plantel.

Articulo 205°. Las sanciones aplicables al estudiante por cometer una o mas faltas académicas
o administrativas en contra de este reglamento en sus diferentes Titulos y Capitulos de acuerdo
a su gravedad y a su vez dictaminadas por las Autoridades Educativas, podréan ser:

I. Amonestacién verbal.

Il. Amonestacion escrita con copia a su expediente.

Ill. Suspension de evaluaciones con las consecuencias que esto conlleva.

IV. Negativa al acceso, o retiro del espacio Institucional.

V., Reparacion total de los dafos causados.
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VI. Pago total de la reparacion de dafos causados.

VIl. Expulsion temporal del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

VIIl. Pérdida de beca, en caso de poseerla.

IX. Baja de equipos deportivos representativos o grupos culturales del CENTRO EDUCATIVO
VALLES VIRTUAL.

X. Expulsién definitiva del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL

Xl.  Expulsion definitiva del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL con reporte a las
Autoridades Educativas del Estado. XIl. Expulsién definitiva del CENTRO EDUCATIVO VALLES
VIRTUAL con denuncia a las Autoridades Competentes del Estado.

Articulo 206°. En algunos casos podran aplicar una o més sanciones segln la gravedad del
caso.

Articulo 207°, La Junta Directiva escuchara, en los casos que juzgue conveniente, la version
de la persona presuntamente inculpada de haber cometido alguna o mas faltas administrativas
o académicas de las sefialadas en este reglamento.

Articulo 208°. El incumplimiento a las demas disposiciones de este Reglamento estara sujeto a
las sanciones que determinen las autoridades de CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

Articulo 209°, Lo no previsto por este Reglamento sera resuelto por la Junta Directiva de
CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

TITULO lll: DE LAS BAJAS

Articulo 210°. La Baja es el tramite formal que el estudiante o la Institucion realiza de manera
conjunta entre el departamento de admisién y control escolar solicitando dar por terminadas

sus relaciones y obligaciones académicas y economicas con el CENTRO EDUCATIVO VALLES
VIRTUAL,

Articulo 211°. Existen dos tipos de bajas estudiantiles:

I. Baja Administrativa o Temporal: es aquella en la que el estudiante notifica a la Institucion,
a través del tramite correspondiente, que interrumpira sus estudios por un lapso de tiempo que
no debera exceder un afo, para luego continuarlos.

Il. Baja Definitiva:

a. Voluntaria: es aquella en la que el estudiante notifica a la Institucidn, que ya no continuara
estudiando y retiraré sus documentos de la institucion después de haber cubierto el monto por
este concepto y no tener adeudos de ninguna indole.

b. Académica: es aquella que se aplica al estudiante por no cumplir con los criterios especificos
de acreditacién y/o infringir a las normas de sana convivencia establecidas en este reglamento.
I1l. En ambos tipos de baja el estudiante debera presentar una carta formal donde exponga los
motivos por los que desea darse de baja. Esta carta debera ir acompafiada por una copia simple
de la credencial de elector del estudiante o del padre familia o tutor.

Articulo 212°, Se considerara abandono cuando un estudiante no se presenta a la Institucion

durante cuatro semanas seguidas, sin notificar a la misma por medio del proceso de Baja
Temporal o Definitiva. En este caso, el estudiante no cancela sus compromisos académicos ni

econdémicos. %
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Articulo 213°. La Institucion dara de baja definitiva al estudiante cuando:

I. Excede el numero de periodos reglamentarios para la conclusion del programa de estudios
segun lo estipulado en el Titulo Il De los Limites de Tiempo, respectivos a la permanencia.

Il. Rebase el nimero de asignaturas reprobadas permitidas en el programa de estudios al que
esté inscrito segun del Titulo V: Alumnos de Reingreso y Reinscripciones y subsecuentes de
este reglamento.

lll. Cuando por faltas cometidas al presente reglamento, dictamine su expulsién la Junta
Directiva.

IV. Por no cubrir los requisitos de escolaridad exigidos para su ingreso.

V. Por no entregar en los plazos establecidos la documentacién oficial necesaria.

VI. Por incumplir los compromisos administrativos de pago que le correspondan.

VIl.  Por comprobar la falsedad de los datos o documentos que proporcione al CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

CAPITULO DECIMO.
DE LAS LABORES DOCENTES

TITULO I: DEL PERSONAL ACADEMICO

Articulo 214°. El personal académico del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL es el que
realiza las funciones de docencia, coordinacion académica, asesoria de trabajos de titulacion,
investigacion, tutoria o consultoria académica. Para realizar estas funciones debera contar con

autorizacion expresa del director del plantel y cumplir con los requisitos especificos para cada
funcién.

Articulo 215°. El personal académico podra dedicarse a una combinacion de las diferentes
funciones antes mencionadas, la cual estard determinada por las autoridades académicas
quienes sefialaran la distribucién del tiempo dedicada a cada funcion.

Articulo 216°. El aspirante para ingresar a alguno de los planteles del CENTRO EDUCATIVO
VALLES VIRTUAL como miembro del personal académico, debera entregar a las autoridades
correspondientes en original y/o fotocopia y digital la documentacién siguiente:

I. Curriculo Vitae actualizado con fotografia reciente y a color.

Il. Titulo de grado (a) académicos. b) Cédula federal de grado (c) académicos. d) Cédula estatal
de grado (f) académicos. g) Acta de nacimiento vigente.

Ill. \dentificacion oficial con fotografia (Pasaporte o INE por ambos lados).

IV. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

V. Comprobantes de domicilio (Luz, Agua, Gas, no se acepta ningun otro).

Los solicitantes deberan acreditar su experiencia o competencia en un area del conocimiento,
asi como demostrar su capacidad para realizar las funciones asignadas; Para poder iniciar sus
actividades, debera satisfacer los requisitos del proceso de contratacion conforme a las
disposiciones vigentes en el CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

Articulo 217°. El comportamiento del personal académico, dentro y fuera de las instalaciones
del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL debe ser una conducta de actitud digna y
respetuosa con la Institucion, su filosofia, sus autoridades, compafieros, alumnos y cgn el
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personal administrativo y de servicio; Asimismo, debe abstenerse de realizar proselitismo a favor

de cualquier ideologia o agrupacién politica o ideas religiosas dentro de las instalaciones del
CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

Articulo 218°. Esta prohibido realizar cualquier tipo de propaganda o publicidad dentro de las
instalaciones del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL sin autorizaciéon expresa de las
autoridades correspondientes.

Articulo 219°. Los docentes deberan obtener autorizacién previa de la Direccién del CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL cuando en sus declaraciones publicas, actos o cualquier otra
forma de manifestacion exterior se utilice informacion sobre el Sistema del CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL el nombre, escudo y/o logotipo. La violacién de esta disposicion,

ademas de ser sancionada por el presente reglamento, sera materia de lo que establezcan las
leyes.

Articulo 220°. Propiedad intelectual: Los materiales y recursos elaborados por los docentes
como parte de su trabajo académico dentro del Sistema del CENTRO EDUCATIVO VALLES
VIRTUAL son propiedad intelectual de dicho sistema y no podran ser utilizados en otro ambito
sin la autorizacion de la junta directiva del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

Articulo 221°. Introduccion de bienes personales: Cualquier articulo, aparato o equipo que se
introduzca al CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL y sea susceptible de ser confundido
con algun bien de la Institucion, deberé ser registrado previamente en cualquiera de los accesos.
El CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL se reserva el derecho de hacer indagaciones que
considere pertinentes.

Articulo 222°, El uso de las instalaciones universitarias se reserva exclusivamente para su fin
especifico. Para la utilizacion de cualquier instalacion del CENTRO EDUCATIVO VALLES
VIRTUAL fuera de las actividades determinadas por la Institucién, sera necesario contar con la
autorizacion por escrito al Director de plantel o en su ausencia del Administrador; siendo estos

a su vez los responsables del equipo, material, mobiliario, instalaciones etc. que han sido
prestadas.

Articulo 223°. Cuando por negligencia, desorden o manejo inadecuado por parte del docente,
resulte dafiado un bien propiedad del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, éste debera
ser reparado o repuesto en su totalidad por el profesor en un lapso no mayor a 15 dias habiles.

Articulo 224°, Son causas graves de conducta, aplicables a todos los miembros de la
comunidad académica, las siguientes:

I. Acudir al CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL en estado de ebriedad o bajo los efectos
de algun estupefaciente, psicotrépico o inhalante; ingerir o usar, vender, proporcionar u ofrecer
gratuitamente a otros, en los planteles del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, las
sustancias consideradas por la ley como estupefacientes o psicotrépicos, o cualquier otra que
produzca efectos similares en la conducta del individuo que los utiliza.

ll. Participar en actos de corrupcion.

Ill. Falsificar documentos,

IV. Impartir clases particulares remuneradas a los alumnos inscritos en sus asignaturas.
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V. Realizar negocios con fin de lucro con alumnos y personal administrativo del CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL. Mantener relaciones del tipo amoroso, sentimental o sexual
con alumnos del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, si esto sucede se dard parte a las
autoridades correspondientes para expediente personal y dado de baja la institucion.

VIl. Mantener relaciones del tipo amoroso, sentimental o sexual con el personal administrativo
dentro del ejercicio de sus funciones en el CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL, si esto
sucede se dara parte a las autoridades correspondientes para expediente personal y dado de
baja la institucion.

VIIl. Cualquier otra conducta tipificada como delito en la Legislacion Mexicana.

Articulo 225°. Corresponde a las autoridades del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL
determinar y valorar las faltas de conducta y aplicar la sancién pertinente segln cada caso en el
gue se vea involucrado un docente.

Articulo 226°. La Junta Directiva del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL es la Gnica
autoridad facultada para dictaminar cualquier asunto relacionado con este reglamento o no
previsto en el mismo.

TITULO Ii: DE LA DOCENCIA

Articulo 227°, La finalidad de la docencia es adquirir, transmitir y desarrollar sistematicamente
conocimientos, habilidades, destrezas, actitudes y valores que coadyuven a la formacion integral
de personas en los campos humanistico, econémico-administrativo, de la salud, social, cientifico
y tecnolégico del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

Articulo 228. El sistema del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL concibe al docente como
un profesional con amplia experiencia en el ambito laboral con habilidades para:

I. Transmitir con claridad conceptos y contenidos tematicos.

Il. La preparacién y organizacion sistematica y fundamentada de sus cursos.

Ill. La articulacion de los aprendizajes conceptuales (saber), procedimentales (saber hacer),
actitudinales (saber ser) y para vivir juntos (saber convivir).

IV. La vinculacién de la teoria con la practica y el gjercicio profesional.

V. La articulacion de los contenidos de la asignatura que imparte, tanto con el resto del plan
de estudios, como con el perfil de egreso.

VI. La seleccién, desarrollo y uso adecuado de estrategias didacticas diversas para la
conduccién de los aprendizajes.

VIl. El uso adecuado de los programas computacionales relacionados con la disciplina o area
de conocimiento que imparte.

VIII. La aplicacion de herramientas tecnolégicas para el apoyo de los procesos de ensefianza y
aprendizaje.

IX. Laintegracion adecuada y el disefio creativo de materiales didacticos apoyados en las
tecnologias informaticas y de comunicacion de vanguardia.

X. El disefio de estrategias, asi como el desarrollo de recursos y materiales que reproduzcan
situaciones reales del campo laboral.

Xl. Eluso vy disefio de estrategias e instrumentos pertinentes para la evaluacion no sélo de los
aprendizajes conceptuales, sino también los procedimentales y actitudinales,

Xll. El uso de estrategias de mediacién, individual y colectiva, en los procesos de aprendizaje,
guiando y resolviendo dudas en el estudio de los contenidos para el desarrollo de habilidades.
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Xlll. El uso de estrategias de motivacion para el aprendizaje y el trabajo independiente, asi
como la reflexién critica sobre los productos del aprendizaje.

XV, Estimular en sus estudiantes el habito por la reflexion de sus propios procesos de
aprendizaje.

XV. La promocion de retos intelectuales y el pensamiento reflexivo de los alumnos.

XVI. El manejo discursivo que permita establecer relaciones interpersonales que favorezcan
los procesos de ensefanza y aprendizaje.

XVII. La conduccién asertiva de grupos para la promocion del trabajo colaborativo.

XVIIl. La asesoria a los estudiantes para la solucién de problemas en précticas profesionales,
estadlas y servicio social.

XIX. La promocién de valores humanos acordes a la filosofia, mision, visién y propésitos de
la institucién educativa.

Articulo 229°. Las actividades docentes comprenden aquellas descritas en el capitulo décimo

del presente reglamento, y en general, todas las que tienden a apoyar los procesos de
ensefianza-aprendizaje.

Articulo 230°, Son responsabilidad del docente:

I.  Impartir con alto grado de calidad cada una de las asignaturas que le fue autorizada,

Il. Participar como sinodal en Examenes Ordinarios, Profesionales y de Grado, cuando asi se
le solicite.

Ill. Tener una actitud y comportamiento consecuentes con los principios éticos y académicos
de la Institucion.

IV. Promover la integracién de los alumnos al CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL con
actitud constructiva y canalizar sus sugerencias a las autoridades institucionales
correspondientes.

V. Elaborar, aplicar y calificar instrumentos de evaluacion del aprendizaje, supervisar la
aplicacion, publicar oportunamente los resultados y retroalimentar a los alumnos.

VI. Es obligacion del profesor: elaborar, actualizar y entregar al coordinador de carrera y/o
director:

VIl. La planeacion del curso.

VIill. El avance de clase.

IX. Participar en los procesos de evaluacion institucionales.

X. Participar en programas de desarrollo académico, personal y profesional.
Xl.  Cumplir oportunamente con los procesos académicos y administrativos.

Articulo 231°. El uso de las aulas esta destinado fundamentalmente a la ensefianza, por lo que
el docente debera evitar que en ellas:

l. Seintroduzcan y consuman alimentos y bebidas.

Il. Se consuman alcohol, estupefacientes, psicotrdpico o inhalante; ingerir o usar, vender,
proporcionar u ofrecer gratuitamente los mismos.

lll. Se realicen actividades ajenas al curso.

IV. Se dafie el mobiliario y espacio designado para la docencia. Solo para fines académicos, el
docente podra autorizar a los alumnos:

V. Utilizar teléfonos celulares, aparatos radiofonicos, televisores o de comunicacion electrénica.
VI. Alterar la distribuciéon del mobiliario (Gnicamente en las aulas para teoria). En ningin
caso debera
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modificarse la distribucion de mobiliario de la Biblioteca, asi como de los Laboratorios y
Centro de
Cdmputo.

Articulo 232°. El docente debera cumplir:

I. El horario de clases en lugar sefialado y publicado. Cualquier modificacion al horario o lugar
de clases, requerira de la autorizacion del coordinador de carrera y/o el director.

Il. El programa de estudios de la(s) asignatura(s) que le fueron asignadas de acuerdo con
la planeacion académica que entrega al inicio de cada ciclo escolar.

lll. La hora de inicio y fin de cada sesion de clases o de evaluacion.

IV. La entrega de calificaciones y reportes de asistencia en tiempo y forma sefialados.

V. Eldocente debe registrar su asistencia conforme al procedimiento vigente.

VI. Apegarse al orden y contenido tematico del programa de estudios de la asignatura.

VIl. Acudir afirmar actas y documentos diversos relacionados con las materias impartidas cuando
la institucion lo requiera.

TITULO ill: DE LOS PROGRAMAS DE ASIGNATURA

Articulo 233°, El docente asignado al curso debe analizar y dar a conocer a los alumnos el
programa de la asignatura, proponer al coordinador correspondiente para su aprobacion la
Agenda de aplicacién del conocimiento, el programa desglosado, la tecnologia y herramientas a
usar, las formas y criterios de evaluacion y las reglas generales del curso. Durante la primera
clase debera dar a conocer a sus alumnos:

I. El programa de la asignatura.

Il. Las modalidades y porcentajes de la evaluacion.

Ill. Los criterios y ribricas de evaluacion.

IV. La calendarizacion del proceso de evaluacién conforme al calendario escolar.

V. Las referencias bibliograficas y materiales educativos de apoyo adicionales.

VI. La forma de trabajo para las actividades.

VIl. Las tecnologias y herramientas a usar durante el curso.

Articulo 234°. El docente debera cubrir totalmente el programa de la materia correspondiente
e impartir los contenidos tematicos con un enfoque integral hacia la formacién del alumno, es
decir la adquisicion de conocimientos, el desarrollo de habilidades y destrezas, y la promocién
de actitudes y valores.

Articulo 235°, El docente podra utilizar todo el material didactico, hemerografico y bibliografico
del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL que requiera para la imparticién de sus clases,
asl/ como proponer a la coordinacion de carrera, el desarrollo o la adquisicion de nuevos apoyos
tecnolégicos, herramientas o de referencia bibliograficas y documentales.

Articulo 236°. En caso de que el docente requiera invitar a expositores externos al curso que
estd impartiendo para participar en actividades académicas especificas del programa de
asignatura, debe solicitar al Director del Plantel, la autorizacion expresa para ello.

TITULO IV: EVALUACIONES Y REGISTRO DE CALIFICACIONES

»
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Articulo 237°. El docente debe verificar que asistan a su clase y presenten trabajos o
evaluaciones soélo los alumnos cuyos nombres aparecen en el registro escolar y Acta de
Calificacién Final; asimismo, debe canalizar de inmediato al Area de Control Escolar a los
alumnos que no estan incluidos en dichos registros. En caso de otorgar un resultado a un alumno
no registrado en el curso, el resultado se considerara nulo.

Articulo 238°. El registro de calificaciones de las evaluaciones parciales que obtuvieron los
alumnos debera hacerse en los periodos de acuerdo con el calendario establecido por el
CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.

Articulo 239°, La evaluacién del aprendizaje del alumno se obtiene por medio de la valoracién
de los conocimientos, habilidades, actitudes y valores adquiridas durante el curso, tomando en
cuenta su desempefio a lo largo de todo el periodo, y debe llevarse a cabo de acuerdo con lo
establecido en el sistema del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL y con las siguientes
consideraciones:

I. La escala de calificaciones del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL es de 0 (cero) a
10 (diez).

Il. La calificacion minima aprobatoria es de 6 (seis).

lll. En la evaluacion continua, la escala de calificaciones es de cero a 10 (diez).

IV. Ninguna calificacion final obtenida por un alumno y asentada en el registro escolar y Acta
de Calificacién Final es susceptible de renuncia.

V. Asimismo, el docente debe ofrecer realimentacién constante, clara y oportuna al
alumno sobre su desempefio académico.

Articulo 240°, El docente, conforme ala naturaleza de la materia, determina y somete a
consideracion y autorizacién del coordinador o autoridad correspondiente, los porcentajes y las
modalidades de evaluacion (tareas, resolucion de casos, ensayos, trabajos finales, parciales o
avances de trabajo, participacion en clase, examenes, practicas, proyecto integrador, etc.) asi
como el criterio de asistencia.

Articulo 241°, Todas las modalidades de evaluacion se programan dentro del calendario escolar
y en los horarios oficiales de funcionamiento del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL y se
realizan obligatoriamente en los recintos y horarios autorizados. De contravenir esta disposicion,
el CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL no reconoce las calificaciones de las evaluaciones
realizadas fuera de estas instancias.

Articulo 242°. El docente debe registrar y publicar continuamente los resultados de las tareas,
trabajos, practicas, examenes parciales, etc., a fin de que el alumno, en las fechas establecidas,
pueda consultar las calificaciones obtenidas. En ningin caso el registro y publicacion de
calificaciones de las evaluaciones parciales puede exceder a una semana después del periodo
de examenes parciales. La evaluacion final debera registrarse, a mas tardar, 24 horas después
de haber aplicado la evaluacion final.

Articulo 243°. El docente no puede exentar a ninglin alumno de la evaluacion final. Debera
aplicar una nueva evaluacion diferente a la del grupo original al alumno o a quien, por
inasistencia justificada, se le conceda autorizacion especial para reprogramar su evaluacion final,

Articulo 244°, Respecto a las evaluaciones, el docente:
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I. Debe establecer y comunicar a los alumnos la duracién de cualquier evaluacion.

Il. Puede permitir que el alumno que llegue con retraso maximo de 10 minutos realice la
evaluacion. En ningun caso podra modificarse la hora de término.

lll. Asentard la calificacién de O (cero) en la evaluacion final si el alumno no asiste o no
entrega el producto terminal designado por el profesor.

Articulo 245°. El docente debe llenar el registro escolar y Acta de Calificacién Final conforme a
las instrucciones correspondientes. En caso de modificacion, el docente debe solicitar por escrito
al director del plantel el cambio de calificacién de la evaluacién parcial o final, en las 24 horas
posteriores a su notificacion y conforme a las fechas y los procedimientos establecidos. En caso

de que una calificacion se impute por parte de algun alumno, el profesor debera presentarse en
la fecha convenida para la revision,

Articulo 246°. La calificacion final del alumno en cada asignatura se expresa en el Registro
Escolar y Acta de Calificacion Final en una escala numérica de 6.0 (seis punto cero) a 10 (diez),
segun las disposiciones de los programas académicos de la SICyT, si es aprobatoria. En caso
de ser reprobatoria se expresa como 5.0 (cinco punto cero). Por su parte, el estado que guardan
los requisitos curriculares sera expresado en los siguientes términos:

I. AC (Acreditada)

Il. NA (No acreditada)

Itl. RC (Recursa)

IV. NP (No presentd)

V. NS (No solicito)

VI. 8D (Sin Derecho)

Articulo 247°, El docente debe cumplir con las fechas establecidas para entregar a Control
Escolar el Registro Escolar y Acta de Calificacion Final impresos y firmados.

Articulo 248°. La Junta Directiva del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL es la Gnica
autoridad facultada para dictaminar cualquier asunto relacionado o no previsto en este
reglamento.

CAPITULO DECIMO PRIMERO.
DE LOS CENTRO DE COMPUTO, BIBLIOTECA, INSTALACIONES Y AREAS DEPORTIVAS

TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 249°, Las reglas y normas en el CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL representan
el fundamento donde se sustenta el quehacer cotidiano, en un marco de convivencia, orden,

disciplina y eficiencia en las areas designadas como Laboratorios de usos multiples y/o Centro de
Cémputo.

Articulo 250°. El presente reglamento tiene por objeto, regular la administracion y el servicio que
se ofrecen en las instalaciones equipadas y habilitadas con equipo de computacién y demés
componentes electronicos, informaticos, de edicién, de audio, etc., dentro del CENTRO
EDUCATIVO VALLES VIRTUAL.
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Articulo 259°, La evaluacién académica es un proceso aplicado a los alumnos durante el
desarrolio de los cursos, para determinar los avances del conocimiento adquirido por ellos,
tomando en cuenta su desempenio a lo largo del cuatrimestre.

Articulo 260°. Es requisito que el alumno este al corriente de sus parcialidades para tener
derecho a presentar examenes.

Articulo 261°, La fecha y hora del examen es Unica, por lo que no se aplicara ningin examen
después de la fecha sefialada. En caso de no poder asistir el dia programado, el alumno debera
avisar con una semana de anticipacion a su profesor y en coordinacién para fijar una fecha de
aplicacion anterior a la fecha de examen.

TITULO V: DE LAS BAJAS Y REINGRESOS

Articulo 262°, La baja es el tramite formal que el alumno debera notificar a la direccion del
Centro de ldiomas. Existen dos tipos de bajas estudiantiles:

|. Baja Temporal: El alumno tiene que dar a conocer que interrumpira sus estudios por un lapso
de tiempo que no debera exceder un afio, para luego continuar de manera regular sus estudios
en el Centro de ldiomas.

Il. Baja Permanente: El estudiante notifica al Centro de idiomas que ya no continuara
estudiando y retirara sus documentos del Centro de Idiomas presentando una carta formal donde
expone los motivos de la baja. Deberan ser notificadas en direccién y/o coordinacion al menos 5
(cinco) dias antes de finalizar el nivel.

Articulo 263°, Para solicitar baja en el Centro de Idiomas de cualquier tipo, el alumno debera
tener cubierto el 100% de los conceptos de pago que le correspondan ademas cubrir el
concepto correspondiente por baja definitiva.

Articulo 264°. El alumno que deje de asistir a clases en el Centro de Idiomas sin realizar ningtin
tramite de baja, se le asentara en el registro escolar la calificacion final de cinco.

TITULO Vi: DE LA CONDUCTA

Articulo 265°, Son causas graves de baja:

I. Acudir al Centro de idiomas del CENTRO EDUCATIVO VALLES VIRTUAL habiendo
consumido estupefacientes, inhalantes, psicotrépicos o alguna sustancia que altere la conducta,
capacidades psicométricas o forma del alumno.

Il. Elestudiante que no mantenga dentro y fuera de las instalaciones una actitud de respeto
a sus autoridades, docentes, compafieros y personal administrativo.

Articulo 266°. El dafio que sea causado a las instalaciones del Centro de Idiomas por parte
del usuario, sera responsabilidad del mismo, por o que el gasto de reparaciones o repuestos
se hara con cargo al estudiante.

Articulo 267°. Si la direccion del Centro de ldiomas asi lo considera, podra dar de baja al
alumno que haya incurrido en uno o mas faltas al presente reglamento.
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Articulo 268°. Cualquier punto no mencionado en el presente reglamento, sera resuelto a
consideracion de direccion.

CAPITULO DECIMO TERCERO: TRANSITORIOS
UNICO
Articulo 269°. El presente Ordenamiento deroga los reglamentos anteriores.

Articulo °. Se derogan todas las disposiciones anteriores que sobre el mismo objeto hubieran
regido algun plantel y las demas que se opongan a este ordenamiento.

Articulo 270°. Cualquier situacion no prevista en el presente Reglamento, y en tanto se
efectiia al mismo la adicién, reforma o suspensiéon que corresponda, sera resuelta por la Junta
Directiva.

Articulo 371°. La Direcciéon General debera proceder en su caso, a integrar formalmente ante
las instancias a la brevedad posible.

Articulo 372°. El presente reglamento entrara en vigor cuando después de su revision, la
Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia, dé su visto bueno y aprobacion.

REGISTRADO Y AUTORIZADO EN L CRETARIA DE/INNOVACION, CIENCIA Y
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